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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
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Personel Daire 

Başkanlığı 
 

 

 

 

 

 

İlgili Birim 

 

 

 

 

 

Aday 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Birim 

Rektörlük 

 

 

 

 

 

 

İlgili Birim 

 

 

 

 

 

 

Rektör 

 

 

 

 

 

 

 
Personel Daire 

Başkanlığı 
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Ön Değerlendirme 

Sonuç Tutanak 

Formu 

 

 

 

Öğretim Görevlisi 

/ Araştırma 

Görevlisi 

Kadrolarına 

Atanma Dilekçe 

Formu 
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YÖK'ten kullanım izni alınan öğretim üyesi dışındaki öğretim elemanı 

kadroları Resmî Gazete’de, Üniversite internet sayfasında ve T.C. 

Cumhurbaşkanlığı Strateji ve Bütçe Başkanlığının Kamu Personeli Alım 

İlanları internet sayfasında yayımlanır.  

Asıl aday atanma 

başvuru 

evraklarını 

getirdi mi? 

Rektör tarafından atanması uygun görülen adayın; 

-Açıktan atama söz konusu ise Arşiv araştırması yapılır ve uygun gelmesi sonucunda 

ataması yapılır 

-Başka bir kurumda çalışması durumunda muvafakat süreci neticesinde ataması yapılır 

 

Başvuru bitiş tarihinden sonra ilanda belirtilen takvime göre ön 

değerlendirme sonuçlarının ilan edilmesi 

Giriş sınavı sonucunun duyurulması ve atanma evraklarının teslimi 

Yedek adaya 

bilgi verilmesi 

Aday dosyasının ve Yönetim Kurulu Kararının Personel Daire 

Başkanlığına gönderilmesi 

Rektör tarafından 

ataması uygun 

görüldü mü? 
Yedek adaya 

bilgi verilmesi 
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İlgili Birim 
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Personel Daire 

Başkanlığı 
 

 

 
Personel Daire 

Başkanlığı 
 

 
 

 

Personel Daire 
Başkanlığı 
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Sigortalı İşe Giriş 

Bildirgesi 
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Özlük Dosyası 

 

Ataması yapılan 

personel görevine 

başladı mı? 
 

PDB bilgi verilir Görevine başlayan personelin biriminden 

SGK işe giriş bildirgesi düzenlenmesi, 

HİTAP veri girişi yapılması ve göreve 

başlama yazısı gelmesi 

İlgili kişinin PBS veri girilmesi ve YÖKSİS 

programına veri girişinin yapılması 

Başka bir kurumdan gelen personel için önceki 

kurumdan personel özlük dosyasının istenmesi 

Özlük dosyasının oluşturulması 


