PBS’de E-iZIN FORMU OLUSTURMA

Yillik izin, Saglk izin veya Sosyal izin; talepte bulunacak personel tarafindan Personel Bilgi Sistemi
Uzerinden olusturulur.

1- Personel Bilgi Sistemine https://pbs.isparta.edu.tr adresi Gzerinden kendi kurumsal (isparta.edu.tr
uzantili) e-posta adresi ve sifre verileri ile giris yapilir.

2- Acilan sayfanin sol alt késesinde yer alan “Kisisel” yazan modiiliin altinda ¢ikan “E-izin Talep” segilir.

& - ®) ] & | https://pbs.isparta.edu.tr/#/pbs/kisisel/akademik
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i= Gorevlendirme Bagvurulan

3- Acilan sayfada “iZiN TALEBiI OLUSTUR” butonu segilir.

| = O i} ) | httpsy/pbs.isparta.edu.tr/#/pbs/kisisel/e-izin
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4- Karsimiza gelen ekrandan “izin Tiirii” kismindan talep edecegimiz izin segilir.

/

iZiN BiLGILERi

VEKALET BILGILERI EVRAK BiLGILERI

Izin Bilgileri

Izin Tairii

Yillik izin
Yillik izin

Ucretsiz izinler
Ucretsiz Mazeret [zni
Ucretsiz Dogum Sonrasi izin
Ucretsiz Askerlik izni

Sosyal izinler
Babalik izni
Evlilik izni
Bliam zni(Es yada gocuk)
Olum izni{Anne, baba yada kardeg)
Oliim izni(Kayinpeder yada kayinvalide)
Tabii Afet izni
Engelli Gocuk izni

saglik izinleri
Sihhi izin
Analik izni

Sua [zni

5- izin Bilgileri ekraninda “Baslangi¢ Tarihi, Bitis Tarihi, izindeki Adres, Cep Telefonu” girilir ve varsa
Agiklama kismi doldurularak “ileri” butonu segilir.

1ZIN BILGILER] VEKALET BILGILERI EVRAK BILGILERI ONAY

Izin Bilgileri

Tzin Tard
illik lzin “

Baglangig Tarihi Bitig Tarihi Goreve Baglama Tarihi
07/04/2020 18/04/2020 20/04/2020 %
Agiklama < Misan 2020 > izindeki Telefonu
Pt Sel Gar Fer Cum Cmt Faz 5 | KAP|NO: B EGIRDIR (501:
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15 06 07T 08 0 10 11 12
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EEWziin izin talep edilecek 7 o0 2 2 - 24 25 26
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6- Vekalet birakma durumu varsa, “Vekalet Verilecek Kisiler”in saginda yer alan + butonu tiklanarak vekalet

edecek personel ismi unvani ile birlikte yazilarak “ileri” butonu segilir.

iziN BiLGILERi

VEKALET BiLGILERi

EVRAK BiLGILERi

Vekalet Bilgileri

Vekalet Verilecek Kisiler (Ad Soyad)

1vekit] Unvan Adi SOYAD| X
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7- “Parafci/imzaci Listesi” kisminda izin vermeye yetkili amirinize/amirlerinize ait bilgilerin girilmesi

icin + butonu tiklanir ve 8. adimdaki gibi imza rotasi eklendikten sonra “ileri” butonu segilir.

iziN BILGILERI VEKALET BILGILERI EVRAK BILGILER

Olugturan Birim

Birim Seiniz * Detsis No:76611319

x Agklama
Gisterilecek Kayit Bulunmamaktadir
Dagrtim Listesi n Parafe)/imzaa Listesi
Birim Adi imzaci Adi Soyad: Birim-idari Gérev
Idari Isler Birimi--= Idari Personel
Ekler Listesi n
Ek Tiirii

Dosya Ad

Agiklama

ssterilecek Kayit B

8- imza Rotasi kisminda “1. Amir” parafci olarak ve “2. Amir” imzaci olarak secilip eklenir, eger sadece
tek amiriniz varsa imzaci olarak eklenir ve “Tamam” butonu segilir.

ISUBU - Elektronik Belge Yénetim Sisterni EBYS - Microsoft Edge

= O X
£ | https://ebys.isparta.edutr/?uid=3c22b53252_mdcentmémtc/outPage/OutPagelmzacilistesi
imza Rotasi + Imzaci Ekle * =
Sira Kullanici Imza Tiirii Degigtir
1 izni Olugturan Personel Birimi Parafci E
1. Amir

2 Fakiiltesi Dekanligi

3 2. Amir

Fakiiltesi Dekanlig QO

A Pencereyi Kaj :

v
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9- “Evrak Bilgileri” ekraninda izin formu kontrol edildikten sonra eger diizeltilmesi gereken kisin varsa
“GERI” butonuyla diizeltmeler yapilir yoksa “ONAYLA” butonu segilir.

o L L
1ZIN BILGILERI VEKALET BILGILERI EVRAK EILGILERI ONAY
171 — + @ o
(J
T.C.
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI
Fakiiltesi Dekanligy
Birimi

Say1 :7_6611919-903.05[02314]—}3.
Konu : Irin Personel Adi Soyadt

DAGITIM YERLERINE

Asagidaki tabloda bilgileri yer alan personelin 7.04.2020 tarthinden 19.04.2020 tarihine
kadar 11 giin yillik izin kullanmas1 uygun gorilmigtir.

Geregim arz ve rica edenim.

Personel Izin Formu
IAd: Soyad : |Adres:
[Unvam
[Sicil No
Birimi [Telefon Numaras::
ll'oplam Izin Miktar:46 |Son Iki Y1l Icerisinde Kullandiga Izin Miktari:0

Prof Dr.
Yiiksekokul Midiria V.

©QVAZGEC | <GERI

10- Onayla butonu segiminden sonra gelen ekranda cep telefonunuza gelen SMS Onay Kodu girilerek
“Islem Basarili” ekrani geldiginde izin talebiniz Elektronik Belge Yénetim Sistemi (ebys.isparta.edu.tr)
Uzerinden amirlerinize gonderilir.

05%* ***3434

Numaral Cep Telefonunuza Gelen 5 Haneli Onay Kodunu Giriniz:

islem Basarili!

v ONAYLA

Onay kodu nlagmads ise "Kodu Tekrar Gonder'” butonuna tiklaymiz!

Kodu Tekrar Gdnder
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11- Amirlerinizin paraflama ve/veya imzalamasi sonrasi izin Talebiniz EBYS {izerinden tarafiniza da
bilgi amach tanzim edilmektedir. imzaya Gonderilenler kisminda imzaya sunulan talebinizde, izin
tarihleri vs. degisiklik yapilacaginda ise, “imzadan Geri Cek” butonu segilerek “izin Evragi imzadan
Geri Cekilmistir” uyar mesajiyla imzaya Génderilmeyen kismina diser.

+ izin Talebi Olustur
imzaya Gonderilmeyen [[§ imzaya Gonderilenler [ Onaylanantar [f] iptal Edilenter [EJ
Greve Yillske-

Baglangic-  Baslama Saatlik ) )

izinTiirii ~ BitigTarihi  Tarihi izinli Giin Sayisi ~ izin islem Durumu  Evraklar Islemler [zin Evragi Imzadan Geri Cakimisfir
o 08.04.2020- imza ici izin Tal

Vil zin BUNN 3 g @inTlep 0]

10.04.2020 Beklemede Formu

1-1/1 '

12- “imzaya Génderilmeyen” ekraninda iptal ettiginiz talebini tekrar amirlerinize imzaya sunulmak
lizere “imzaya Génder” butonu ile génderebilir yada “izin iptal Et” butonu secilip nedeni yazilarak

talebiniz iptal edilebilir.
+izin Talebi Olustur

Onaylananlar [

imzaya Gonderilmeyen [ imzaya Gnderilenler [f) Iptal Edilenter [E)

Baslangi¢-Bitis Goreve Baglama

zin Tiirii Tarihi Tarihi izinli Giin Sayist Yillk-Saatlik izin  islem Durumu Evraklar islemler
- 30.03.2020 - . . [ Imzaya Gonder |
Yillik izin 01.04.2020 2 imzaya Génderilmedi ] % izin Talep Formu
31.03.2020 0 2 C a

1-1/1

iptal Nedeni
Yazilir

iptal Nederi

«—

Kaydet

izin kaydiniz iptal edilmistir.
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