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PBS’de E-İZİN FORMU OLUŞTURMA 

Yıllık İzin, Sağlık İzin veya Sosyal İzin; talepte bulunacak personel tarafından Personel Bilgi Sistemi 

üzerinden oluşturulur. 

1- Personel Bilgi Sistemine https://pbs.isparta.edu.tr adresi üzerinden kendi kurumsal (isparta.edu.tr 

uzantılı) e-posta adresi ve şifre verileri ile giriş yapılır. 

2- Açılan sayfanın sol alt köşesinde yer alan “Kişisel” yazan modülün altında çıkan “E-İzin Talep” seçilir. 

 

 

3- Açılan sayfada “İZİN TALEBİ OLUŞTUR” butonu seçilir. 
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4- Karşımıza gelen ekrandan “İzin Türü” kısmından talep edeceğimiz izin seçilir. 

 

 

5- İzin Bilgileri ekranında “Başlangıç Tarihi, Bitiş Tarihi, İzindeki Adres, Cep Telefonu” girilir ve varsa 

Açıklama kısmı doldurularak “İleri” butonu seçilir. 

 

 

6- Vekalet bırakma durumu varsa, “Vekalet Verilecek Kişiler”in sağında yer alan + butonu tıklanarak vekalet 

edecek personel ismi unvanı ile birlikte yazılarak “İleri” butonu seçilir. 
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7- “Parafçı/İmzacı Listesi” kısmında izin vermeye yetkili amirinize/amirlerinize ait bilgilerin girilmesi 

için + butonu tıklanır ve 8. adımdaki gibi imza rotası eklendikten sonra “İleri” butonu seçilir. 

 

 

8- İmza Rotası kısmında “1. Amir” parafçı olarak ve “2. Amir” imzacı olarak seçilip eklenir, eğer sadece 

tek amiriniz varsa İmzacı olarak eklenir ve “Tamam” butonu seçilir. 
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9- “Evrak Bilgileri” ekranında izin formu kontrol edildikten sonra eğer düzeltilmesi gereken kısın varsa 

“GERİ” butonuyla düzeltmeler yapılır yoksa “ONAYLA” butonu seçilir. 

 

 

10- Onayla butonu seçiminden sonra gelen ekranda cep telefonunuza gelen SMS Onay Kodu girilerek 

“İşlem Başarılı” ekranı geldiğinde izin talebiniz Elektronik Belge Yönetim Sistemi (ebys.isparta.edu.tr) 

üzerinden amirlerinize gönderilir. 

 
 

 

 



 

  

 

Sayfa 5 / 5 
 

 

11- Amirlerinizin paraflama ve/veya imzalaması sonrası İzin Talebiniz EBYS üzerinden tarafınıza da 

bilgi amaçlı tanzim edilmektedir.  İmzaya Gönderilenler kısmında imzaya sunulan talebinizde, izin 

tarihleri vs. değişiklik yapılacağında ise, “İmzadan Geri Çek” butonu seçilerek “İzin Evrağı İmzadan 

Geri Çekilmiştir” uyarı mesajıyla İmzaya Gönderilmeyen kısmına düşer. 

  

 

 

 12- “İmzaya Gönderilmeyen” ekranında iptal ettiğiniz talebini tekrar amirlerinize imzaya sunulmak 

üzere “İmzaya Gönder” butonu ile gönderebilir yada “İzin İptal Et” butonu seçilip nedeni yazılarak 

talebiniz iptal edilebilir. 

 

 

 
 

 

İptal Nedeni 

Yazılır 


