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5682 Pasaport Kanunu

Madde 12 — Tiirkiye Cumhuriyeti namina verilecek pasaport ve bunlarin yerini tutmaya mahsus vesikalar
sunlardir:
A) Pasaportlar:

| - Diplomatik pasaportlar;

|- Hususi damgali pasaportlar;

[l - Hizmet damgali pasaportlar;

IV - Umuma mahsus pasaportlar (Miinferit veya miisterek olur);

V - Yabancilara mahsus pasaportlar.

Pasaport Kanunun Uygulanmasina Dair Yonetmelik



https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=5682&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=3
https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2014/08/20140814-12.htm

Pasaport Kanunu
Madde 14-A

Hususi Pasaportlar

Hak Sahipleri (Personelin Kendisi)

- Birinci, ikinci ve ii¢iincii derece kadrolarda bulunanlar,

- Birinci, ikinci ve iiciincii derece kadrolar karsilik gosterilmek veya T . C . Emekli Sandigi ile ilgilendirilip emekli kesenekleri bu
derecelerden kesilmek suretiyle S6zlesmeli olarak ¢alistirilan Devlet memurlar ve diger kamu gorevlileri,

- Vakif yiiksekogretim kurumlarinda gorev yapanlardan en az 15 yil mesleki kidemi olan 6gretim tiyeleri,

- Birinci derece kadro ile emeklilige hak kazanmis olan belediye baskanlari.

- Emeklilik veya ¢ekilme sebepleri ile vazifelerinden ayrilmis olanlarin hususi damgali pasaport alabilmeleri i¢in durumlarini gésteren
belgelerle, dogrudan Igisleri Bakanligina miiracaat etmeleri lazimdur.

Hak Sahipleri (Personelin Cocuklari)
- Hususi damgal1 pasaport alabilecek durumda bulunanlarin ergin olmayan veya ergin olsalar dahi yanlarinda yasayip evli bulunmayan

ve is sahibi olmayan 6grenimi devam eden ¢ocuklarina 25 yasinin ikmaline kadar,
- Ergin olsalar dahi yanlarinda yasayip evli bulunmayan ve is sahibi olmayan, ayni zamanda bedensel, zihinsel veya ruhsal
engellerinden en az biri nedeniyle siirekli bakima muhtag durumda oldugu resmi saglik kurumlarinin diizenledigi saglik kurulu raporu

ile belgelenen ¢ocuklari.



Hususi Pasaport alabilmek i¢in gerekli belgeler;

* Calisanlar icin; Hususi Pasaport Talep Formu. (Diizenlendigi tarihten itibaren 60 (altmis) giin gecerliligi olan)

(Hak sahibi memurun calistigi kurumun Il Madirligu veya Bolge Muduarligi veya Genel Mudirligince tanzim edilerek daha dnce imza
sirklist (Imza 6rnegi) il Nufus ve Vatandaslik Maduarligine gonderilen yetkili kisi tarafindan onaylanmis, hak sahibi ile birlikte pasaport
alacak diger aile fertlerinin kimlik bilgilerinin bulundugu formdur.)

* Emekliler Igin: Emeklilik Yazisi. (Emniyet Midiirliiklerine Daha Once Verilmis Olsa Dahi, Miidiirliigiimiize vapilacak ilk pasaport

Muduarlaginden, Doktorlar il Saghk Muduarliginden) emekli olunan tarihteki kadro derecesi ve gdérev unvanini gosterir yazi
istenecek, tereddut edilmesi halinde belge hak sahibinden yeniden istenecektir.)

* istifa/Cekilme licin; istifa/Cekilme Yazisi. (Emniyet Miidiirliiklerine Daha Once Verilmis Olsa Dahi, ilk pasaport bagvurusu ve
yenileme _iglemlerinin _her ikisi_icin_de bir_defahna, istifa/cekilme olunan kurumdan (Ornegin Ogretmenler il Milli Egitim
Mudurligunden, Doktorlar 1l Saghk Midirliigiinden) kadro derecesi ve gorev unvanini gosterir yazi istenecek, tereddit edilmesi halinde

belge hak sahibinden yeniden istenecektir.)

* Hak_Sahibi_Merhum ise; Emniyet Mudiirliiklerine Daha Once Verilmis Olsa Dahi, ilk pasaport bagvurusu ve yenileme
islemlerinin her ikisi icin de bir defah§ina, hak sahibi es adina, hak sahibinin ¢alistigi kurumdan (Ornegin Ogretmenler il Milli Egitim
Mudurligunden, Doktorlar il Saghk Muadurliginden) vefat edilen tarihteki kadro derecesini ve gdrev unvanini gdsterir yazi
istenecek, tereddut edilmesi halinde belge hak sahibinden yeniden istenecektir.

NOT: Yukarida sayilan belgeler hususi pasaport ilk basvuru ve hususi pasaport yenileme islemlerinin her ikisi icin de
iIstenmektedir.




Diger Belgeler

- Bir adet biometrik fotograf (son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis)
- Niifus ciizdan fotokopisi
- Pasaport defter iicretinin yatirilmasi

- Eski pasaport defteri (Sadece Yenileme Olmasi1 Durumunda)



Hususi Pasaport Hak Sahibi Personelin Es ve Gocuklari i¢in Dikkat Etmesi Gereken Hususlar

1- Hak sahibinin basvuru esnasinda sahsen veya noterce tanzim edilen 18 yasindan kucuk cocuklar icin muvafakati ve vekaleti, 18
yasindan buyukler igin sadece vekaleti aranilacaktir.
(Hak sahibi kisi emekli veya istifa etmis ise muracaat aninda bizzat bulunmasi gerekmektedir. Gelmemesi durumunda es ve ¢ocuk igin
noterce duzenlenmis vekalet yazisi vermesi gerekmektedir. (Cocuk icin verilen vekalet yazisinda; Hususi damgali pasaport talebinde
bulundugum 25 yasini tamamlamamis gocugum/gocuklarimin 6grenci oldugunu, herhangi bir iste calismadigini, evli olmadigini beyan
edip ayrica hususi damgali pasaport hakkimdan yararlanmasina izin veriyorum ibarelerinin olmasi es icin ise “esimin hususi damgal
pasaport hakkimdan yararlanmasina izin veriyorum”) denmesi gerekmektedir.)

Anne ve babanin bosanmis olmasi durumunda, velayet sahibi ebeveynin muvafakati aranacaktir.

Anne ve babanin bosanma davasinin devam surecinde kesinlesme serhi aranmaksizin mahkemece verilen ara karara gore islem
yapilacaktir.

Emekli/MUstafi hak sahibinin vefati halinde ergin olan ¢ocuklar icin muvafakat aranmayacak, ergin olmayan cocuklar icin sag olan
ebeveynin ya da yasal temsilcisinin muvafakati aranilacaktir.

2- Ebeveynlerinin hakkindan dolay! hususi damgall pasaport alacak cocuklar igin; “Ogrenci Belgesi” (Sistemde 6grencilik durumunun
dogrulanmasi halinde belge talep edilmeyecektir. Ayrica ergin olmayan ¢ocuklarin ogrenci olmamalari halinde 18 yasina kadar hususi
damgali pasaport verilir.)

3- Ebeveynlerinin hakkindan dolay! hususi damgali pasaport alacak engelli ergin gocuklar i¢in “Saglik Kurulu Raporu” (surekli bakima
muhtag¢ ibareli saglik kurulu raporu, “agir engelli” ibareli veya engel orani "% 50 ve Uzeri suresiz gegerliligi olan” saglik kurulu
raporunun ibraz edilmesi halinde)

4- 1 (bir) adet biometrik fotograf (son alti ay i¢cinde ¢ekilmis)
5- T.C. Nufus Cuzdani, kimlik karti veya gegici kimlik belgesi.

6-Maliye Bakanliginca her yil belirlenen pasaport defter bedelinin 6denmesi.



Hususi damgali pasaport almis calisan personelin;
- Kadro derecesinin degismesi (1, 2 ve 3. derece haricinde bir kadroya atanmasi),
- Baska bir kuruma gecmesi,
- Esten bosanilmasi durumunda,
degisiklige iliskin bilgiler kurum tarafindan pasaport aldiklar: I1 Ntifus Mudurligtine
bildirilmelidir.



Hususi Pasaport Is Akis Siireci

Hak sahibi tarafindan hazirlanan pasaport
formunun birim tarafindan kontrol edilerek
dogrulugu saglandiktan sonra tist yazi ile
Personel Daire Baskanligina Gonderilmesi

2

Personel Daire Baskanliginda imzaya yetkili kisi
tarafindan formun imzalanmasi ve evrak kayit
isleminin yapilmasi

\ 4

Hak sahibi personel tarafindan Niifus ve
Vatandaslik [sleri Miidiirliigiine basvuruda
bulunulmasi




T.C.

ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI

/—\Perwnel Daire Bagkanhi
SAVT - | 6342887191 @
KONU : Hususi Damgali u

IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURLUGUNE

5682 sayih Pasaport Kanunu gered asagida acik kimligi gérev unvam ve kadro derecest belirtilen
girevh, es ve cocuklarmna hususi damgal pasaport venilmesini arz'rica ederim_

PASAPORT ALACAK KISILERIN BILGILERI

Kisi w-\ ADI S0YADI
Hak Sahjs | ==
e | 12345678901 |F\HMETKURTULDU \ /\
3
_Mﬁ - | 12345678901 | ADI SOYADI )k )

Cocdiy_ y

o RS | ADI SOVADI / N_
e

Cocugu

Alacaksa

Cocugu ’*
Alacaksa I
Cocugu

Alacakza

|
Cocugu I I
Alacaksa I

Hususi Damgah
Pasaport Talep Formu

(ON YUZU)
““““““ | |
HAK SAHIBI KIiSININ
,,_¥

Gorev Unvam ( §EF j Kurum Sicil No W

e KADRO DERECESI
KADRO/GOREV BILGILERI 7\ Raka Yamla

'? il Kanuna tahi. kesenekleri T.C. EmeXlj Sanfizyfh kesilen ve kadrolu <T p 0
' ak gdrev yapan personeldir. N

saytli Kanuna tabi, keseneklen T.C. Emekli Sandigmna kesilen ve kadro
karsilig sozlesmeli olarak gorev yapan personeldir.

saytli Kanuna tabi, keseneklen T.C. Emekli Sandigmna kesilen ve kadro
karsihg olmaksizin sizlesmeli olarak gérev yapan personeldir.

EANUN N?-\

DICER

Bu (DIGER) alan “Kamm No” sepensklerine dunmlan uymayanlar tarafindan. apiklama pirilerek igiik harflerle doldurulacaktr.
ormdaki bilgilerin ve diger hususlar
dogrulugunu kabul ediyorum. .../
Hak Sahibinin Adi Sovadi
Ahmet KURTULDU

Formdaki bilgilerin ve diger
dogrulugunu onayliyorum.

Yetkili Amirin Adh Soyadi *

Muhur ve Yetkili Amir Adi-Soyadi

IMZASI . IMZASI
birim tarafindan doldurL%Amayacaktlr!




Hizmet-Hususi Damgal Pasaport Talep
Formlar1 (ARKA YUZ)

HIZMET DAMGALI PASAPORT TALEP FORMU (AREA YVIIZ)

TAAHHUT BEL/GEST
(Halk sahibi kigi tarafimdan pasaport alacalk ergin gocuklan igin dolduralacalkotar)
Hizmet damgali pasaport talebinde bulunduoZum ergin gocufgumun'gocullarmmman Pasaport Kanununda belirtilen
hizmet damgali pasaport diizenlenmesine iliskin gartlardan herhangi birini kayvbetmeleri halinde b doromu 11 Nafos 1
e Watandaglile hMadiarliaklerine bildireceZimi taahhit ederitn Pasaport taleblnde bU|unan
radn 0
personelin 18 yasini

I
doldurmus cocugu var ise

| personelin kendi adi soyadi ve

imzasi olacaktir

Yetlkili Amirin Is Telefonu
AWetkili Amirin Faks Mumarasi

FKurummun Adresi:
Tsparta Uveslamals Bilimler [iniversitesi, 32200 Baheoll S Tl detg 110 24 [EDARTA

1- T . kuimhik kart, midfius ciizdam veva gecicl bmlik belgesi. . v

2- ICAQ standartlarmma uygun son alfi av igerisinde geldbmis bir adet biyometrik fotograf (Fotograf baswur isleminden sonra PersonE| Dalre Ba§kan||g|nca
1ade edilecelkdir ) _

3 _Pasaport defier bedelinin Sdemmesi. (Odeme bilgileri =istem dzerinden gdérmtillendiZinden bagvuro esnasmda aymca d0|durUIaca ktlrl

makbtuz'dekont talep edilmennelktedir. )

4 Dahs dnceden alinmes wve iptali vapelmamns pasaportlarin baswvumida getirilmesi serelmelktedir.

S5- Ergin olmavanlarim we ksithlarnm vasal temsiloilerimin basvurn merkeminde hazir bulummalan  gerslomelte olup, hazimr
bullma.n:l.a*i.'anlar igin noterlerce diizenlenen muvafalkatnamenin ibraz edilmesi gerebonelctedir.

L Ebex'ex‘nlerjmn halkkmdan dolayy hizmet damgal pasaport alacak cocuklarm Sgrencilik durmimlan sistem Gzerinde tespit
edilmelte olLrp avrica belse tzlep aedilmemeltedir Ancale, sistem fizerinde d&rencilik durasmomsar tesp.l:l:u:l_m ‘i.-El.p]J.EIm.adJ.EI
durumlarda dgremim gdriillen kburummdan aliman islak imzali, e-imzall weyva e-devlet fizerinden alinan siiresi 60 gimii gegrmemnis
dgrenci belgesi istemilecelohr.

7- Bedensel mihinsel veyva ruhsal engellerinden en a= birt nedeniyle siirekhh baloma muhtag dunimda balunan gocukbdar icin resina

satlilc bumemlasrmmin diimenlediss safhk rapomas.

DIGER HUSTUSL AR
1- Bu form diizemlendiZi tarilten ibaren altmmy (500 giin gecerlidir.

2- Formdaki bilgilerin eksik veya hatali olmas1 durmmunda formu ditzenleyen kunmmnm vetlkdlisi soromludor. ISl m_SOY|S| m
3- Bu formun gakoh=l &n we arka yiiz geklinde tek vapralkta olmalidoe. Thoi 20 ayrl vaprak kabul edilme=.

4. Bu form, 1zlalr im=zaly ve miihiirlii olmalidir. .

S5- Halk sa_]:u]_::-llgm_‘ln witirilmesi doromunda baguura yvapilan 11 MNafus we Vatandaglhik MMidiirlagime bildirimde babomoalur Ta rl h

45— Hizmet darmisals pasaportlar halk sahiba kKigsinin gdrev siiresi dilkkate alinasrak diizenlenir.
— bttps-‘randewm i gow /% imvidess adresinde Hizmet Damgah Pasaportlar ile ilgih detasylh bilzi ver almalctadyp i m Za

S‘ﬁi dimviry ;&m




(S Pasaport Kanunu
- Madde 14-B

Hizmet Damgal Pasaportlar

Hak Sahipleri (Personelin Kendisi)

Kendilerine diplomatik veya hususi damgali pasaport verilmesi miimkiin olmayan kimselere, Hiikiimetce,
hususi idarelerce veya belediyelerce resmi vazife Ile dis memleketlerde vazifeye alindiklarinda verilir.

Hak Sahipleri (Personelin Cocuklari)

- Hizmet damgal1 pasaport alanlarin eslerine, ergin olmayan veya ergin olsalar dahi yanlarinda yasayip
evli bulunmayan ve is sahibi olmayan 6grenimi devam eden ¢ocuklarma 25 yasinin ikmaline kadar,

- Ergin olsalar dahi yanlarinda yasayip evli bulunmayan ve is sahibi olmayan ayni1 zamanda bedensel,
zihinsel veya ruhsal engellerinden en az biri nedeniyle siirekli bakima muhta¢ durumda oldugu resmi
saglik kurumlarinin diizenledigi saglik kurulu raporu ile belgelenen ¢ocuklarina da hak sahibi kisinin
pasaportu ile ayni siire gecerli hizmet damgali pasaport verilir.



Gerekli Belgeler

- Bir adet biometrik fotograf (son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis)
- Niifus ciizdan fotokopisi
- Gorev onay belgesi

- Pasaport defter iicretinin yatirilmasi



8

Hizmet Damgal Pasaport Talebinde Bulunulacak Cocuklar I¢in
Gerekli Belgeler:

- Resit olmayanlar veya kisitlilar i¢cin anne ve babanin basvuru esnasinda gelememesi durumunda, gelemeyen kisi/kigiler icin
noterden alinan Muvafakatname. (Yasal temsilci en yakin Nufus Muduarligune giderek de muvafakat beyani verebilir.)Anne veya
babadan biri Yabanci uyruklu ise yabanci uyruklu ebeveynin (anne veya babanin) noterce dizenlenmis muvafakatnamesi.

- Ebeveynlerinin hakkindan dolayi hizmet damgali pasaport alacak cocuklar icin; “Ogrenci Belgesi” (Sistemde 6grencilik
durumunun dogrulanmasi halinde belge talep edilmeyecektir. Ayrica ergin olmayan ¢ocuklarin 6grenci olmamalari halinde 18
yasina kadar hizmet damgali pasaport verilir.)

- Ebeveynlerinin hakkindan dolayi hizmet damgali pasaport alacak engelli ergin cocuklar icin “Saglik Kurulu
Raporu” (surekli bakima muhtag ibareli saglik kurulu raporu, “agir engelli” ibareli veya engel orani “% 50 ve Uzeri slUresiz
gecerliligi olan” saglik kurulu raporunun ibraz edilmesi halinde)



Hizmet Damgal Pasaport icin Diger Hususlar

- Hizmet damgali pasaport almis ¢alisan personelin bagka bir kuruma gegcmesi ve esten bosanilmasi durumunda kurum tarafindan pasaport aldiklari
[l NUfus Mudurligine bildirilmelidir.

- Hizmet damgali pasaportun sUr_esi olsa dahi, daha sonra farkl bir goreve gidiste hizmet damgali pasaport talep formu kurumca tanzim edilerek,
sisteme kaydedilmek Uzere ilgili [l NGfus Mudurluklerine gonderilmelidir. Form getirilmeden ¢ikis yapilirsa, illegal ¢ikistan sahis ve pasaportu
kullandiran kurum sorumlu olacaktir.

- Adlarina gorev suresinden daha uzun sureli hizmet damgali pasaport duzenlenen gorevli, es ve ¢ocuklarinin gorevle ilgili seyahatini
tamamlamasini takiben, gecerliligi devam eden hizmet damgali pasaportlar birimlerinde muhafaza edilecektir. Hizmet damgali pasaportun 6zel
seyahatlerde kullaniimasi halinde sahis ve pasaportu kullandiran kurum sorumlu olacaktir.

- Kurumlarca muhafaza altina alinan siiresi biten pasaportlar, pasaport miracaatinda bulunulan il Ntfus Midirligine génderilecektir.

ONEMLIi :Hizmet Damgali Pasaport diizenlenirken gdrevlendirme yapilan tilkede vize uygulaniyor ise gérev baslama tarihinden 60 giin énce, vize
uygqulanmiyor ise gorev baslama tarihinden 20 gun once bagvuru islemi gergeklestiriimektedir.




©

Dikkat Edilecek Onemli Hususlar

« Hak sahibi ebeveynin vefat etmesi halinde ¢ocuklari hususi damgali pasaport alabilirler. Vefat eden hak sahibinin
sadece baskasi ile evlenmemis olmak kaydi ile esleri hususi pasaport alabilirler.

» Pasaport talep formlari, emeklilik, istifa yazilarinda memurlarin bizzat iktisap ettigi kadro dereceleri (Orne{jin; 657
saylll DMK'ya tabi 1. veya 2. veya 3. kadro derecededir seklinde) yazilmali, maas kesenekleri /emeklilik kesenekleri
(Ornegin: “1. derecenin 2. kademesi” veya “2/3" veya “2. derece 2. kademededir” gibi ) yazilmamalidir.

* Memurlarin maas dereceleri ile kadro derecelerinin farkli seyler oldugu ve hususi pasaport islemlerinde maas
derecelerinin dikkate alinmadigi unutulmamalidir. Maas dereceleri 1, 2 veya 3. derece olan bazi memurlarin kadro
dereceleri 4. veya 5.veya daha dusik bir derece olabildigi icin hususi damgali pasaport talep formu/belgelerinde
personelin bizzat iktisap ettigi kadro dereceleri yazilarak onaylanmali, personelin maas veya emekli kesenegine
bakilarak hususi pasaport formu /belgesi tanzim edilmemelidir.

* Resit olmayan ¢ocugunuza her pasaport aldiginizda yeniden muvafakatname vermelisiniz.
* Pasaportunu kaybedenler en kisa surede Mudurligimuize miracaatta bulunmahdir.
* Hususi Pasaportlar hak sahibi memur/emekli/istifa olanlar ve esleri icin 5 (Bes) yillik stire ile verilir.

* Ancak cocuklar i¢in, diger sartlar tasimalari kosulu ile 18 ve 25 yas sinirina dikkat edilmelidir.



Hizmet Damgal Pasaport is Akis Siireci

Hak sahibi tarafindan hazirlanan pasaport
formunun birim tarafindan kontrol edilerek
dogrulugu saglandiktan sonra gorev onay
belgesi'de eklenerek list yazi ile Personel Daire
Baskanligina Gonderilmesi

4

Hizmet Damgali Pasaport basvurusu icin
Rektorliik onayinin alinmasi

!

Personel Daire Baskanliginda imzaya yetkili kisi
tarafindan pasaport formunun imzalanmasi ve
evrak kayit isleminin yapilmasi

!

Hak sahibi personel tarafindan Niifus ve
Vatandaslik Isleri Miidiirliigiine basvuruda
bulunulmasi




T.C.

\ ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSTESI
‘ Personel Daire Bagkanhg
e ——

SAYT | 6528871905 @
KONU : Hizmet Damg ort T, Ut

IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURLUGUNE

5682 sayili Pasaport Kanunu geredi agadida agik kimlifi, gbrev unvant ve kadro derecest belirtilen gérevly,
eg ve gocuklarina hizmet damgali pasaport verilmesint arz'rica edenim.

PASAPORT ALACAK KISILERIN BILGILERI
Kisi T.C. KIMLIK NO ADI SOYADI

Hak Sahibi .
Zorunlu | 123456783901 | AHMET KURTULDU N

Egt — e —
s || 1esssezaam || Ishesovapr ( )

Cocugu
Alacakza

oo | |
Alacaksa

Gocugu
Alacaksa

| |
el |
| |

\

_

| 12345467890 | | ISIMSOYADI

Alacaksa

Cocugu
Alacaksa

Hizmet Damgah
Pasaport Talep Formu
(ON YUZU)

HAK SAHIBI KiSININ

Gorey Unvam | ZEF Kurum Sicil No | 014l

GOREVLENDIRME TARIHI (Giin/Ay/Yil-Giin/Ay/V1l) GﬁREVL ENDIRILEN ULKE / ULKELER

BuslmgcBiis | | 30052022 | 04062022

. L. KADRO DERECESI
KADRO/GOREV BILGILERI

)—

Rakamla

Yazyla
\\imh Kanuna tabt, kesenekleri T.C. Emekli Sandigma kesilen ve kadrolu | f

657 | DORT
arak gorev vapan personeldir.

sqvil Kanuna taby, kesenekler T.C. Emekli Sandigina kesilen ve kadro | |

g

z

A
E | rsiid sizlesmeli olarak gérev vapan personeldir.
\(D/saylh Kanuna tabt, keseneklert T.C. Emekli Sandigma kesilen ve kadro | |
karsih@) olmaksizin sozlesmeli olarak gérev yapan personeldir.

CER

Formdaki bilgilerin ve diger husus]
dogruluguau onayliyorum. '

A Yetkili Amirin Adi Sovad *
Ahmet KURTULD

Muahdir ve Yetkili Amir A%gyadl
birim tarafindan doldurulmayacaktir!




Hizmet-Hususi Damgal Pasaport Talep
Formlar1 (ARKA YUZ)

HIZMET DAMGALI PASAPORT TALEP FORMU (AREA YVIIZ)

TAAHHUT BEL/GEST
(Halk sahibi kigi tarafimdan pasaport alacalk ergin gocuklan igin dolduralacalkotar)
Hizmet damgali pasaport talebinde bulunduoZum ergin gocufgumun'gocullarmmman Pasaport Kanununda belirtilen
hizmet damgali pasaport diizenlenmesine iliskin gartlardan herhangi birini kayvbetmeleri halinde b doromu 11 Nafos 1
e Watandaglile hMadiarliaklerine bildireceZimi taahhit ederitn Pasaport taleblnde bU|unan
radn 0
personelin 18 yasini

I
doldurmus cocugu var ise

| personelin kendi adi soyadi ve

imzasi olacaktir

Yetlkili Amirin Is Telefonu
AWetkili Amirin Faks Mumarasi

FKurummun Adresi:
Tsparta Uveslamals Bilimler [iniversitesi, 32200 Baheoll S Tl detg 110 24 [EDARTA

1- T . kuimhik kart, midfius ciizdam veva gecicl bmlik belgesi. . v

2- ICAQ standartlarmma uygun son alfi av igerisinde geldbmis bir adet biyometrik fotograf (Fotograf baswur isleminden sonra PersonE| Dalre Ba§kan||g|nca
1ade edilecelkdir ) _

3 _Pasaport defier bedelinin Sdemmesi. (Odeme bilgileri =istem dzerinden gdérmtillendiZinden bagvuro esnasmda aymca d0|durUIaca ktlrl

makbtuz'dekont talep edilmennelktedir. )

4 Dahs dnceden alinmes wve iptali vapelmamns pasaportlarin baswvumida getirilmesi serelmelktedir.

S5- Ergin olmavanlarim we ksithlarnm vasal temsiloilerimin basvurn merkeminde hazir bulummalan  gerslomelte olup, hazimr
bullma.n:l.a*i.'anlar igin noterlerce diizenlenen muvafalkatnamenin ibraz edilmesi gerebonelctedir.

L Ebex'ex‘nlerjmn halkkmdan dolayy hizmet damgal pasaport alacak cocuklarm Sgrencilik durmimlan sistem Gzerinde tespit
edilmelte olLrp avrica belse tzlep aedilmemeltedir Ancale, sistem fizerinde d&rencilik durasmomsar tesp.l:l:u:l_m ‘i.-El.p]J.EIm.adJ.EI
durumlarda dgremim gdriillen kburummdan aliman islak imzali, e-imzall weyva e-devlet fizerinden alinan siiresi 60 gimii gegrmemnis
dgrenci belgesi istemilecelohr.

7- Bedensel mihinsel veyva ruhsal engellerinden en a= birt nedeniyle siirekhh baloma muhtag dunimda balunan gocukbdar icin resina

satlilc bumemlasrmmin diimenlediss safhk rapomas.

DIGER HUSTUSL AR
1- Bu form diizemlendiZi tarilten ibaren altmmy (500 giin gecerlidir.

2- Formdaki bilgilerin eksik veya hatali olmas1 durmmunda formu ditzenleyen kunmmnm vetlkdlisi soromludor. ISl m_SOY|S| m
3- Bu formun gakoh=l &n we arka yiiz geklinde tek vapralkta olmalidoe. Thoi 20 ayrl vaprak kabul edilme=.

4. Bu form, 1zlalr im=zaly ve miihiirlii olmalidir. .

S5- Halk sa_]:u]_::-llgm_‘ln witirilmesi doromunda baguura yvapilan 11 MNafus we Vatandaglhik MMidiirlagime bildirimde babomoalur Ta rl h

45— Hizmet darmisals pasaportlar halk sahiba kKigsinin gdrev siiresi dilkkate alinasrak diizenlenir.
— bttps-‘randewm i gow /% imvidess adresinde Hizmet Damgah Pasaportlar ile ilgih detasylh bilzi ver almalctadyp i m Za

S‘ﬁi dimviry ;&m




Personel Daire Baskanhgi’nin
Hususi ve Hizmet Damgali Pasaportlarin Iadesi
Konulu 28.02.2020 tarihli ve 11374 sayis1 yazisi.

KURUMLARIN YUKUMLULUKLERI

1- Hususi veya hizmet damgali pasaport hak sahipliginin sona ermis olmasi durumunda kurum tarafindan
kurumun bulundugu yer il niifus ve vatandaslik miidiirliigiine bildirilir ve 1lgili pasaport gecersiz hale getirilir.

2- Gegerliligi devam eden hizmet damgali pasaport gorev doniisiinde 1lgili kurum tarafindan teslim alinarak
muhafaza edilir. Ilgili kurum tarafindan pasaportun teslim alindigina dair il niifus ve vatandashk miidiirliigiine
resmi yazi ile bildirim yapilir. Gelen bildirim {izerine ilgili pasaport sistem {izerinden iptal edilir. Hizmet
damgal1 pasaportun 6zel seyahatlerde kullanilmasi halinde sahis ve pasaportu kullandiran kurum sorumludur,

3- Kurumlarma teslim edilen ve kurum tarafindan muhafaza altina aliman hizmet pasaportlar1 gecerlilik
stirelerinin veya hak sahipliginin sona ermesi durumunda fiziksel olarak iptal edilmek iizere basvuru merkezine
gonderilir, Basvuru merkezince fiziksel iptal islemi uygulanan bu pasaportlar ilgili kuruma iade edilir.

4- Hizmet damgali pasaportun siiresi olsa dahi daha sonra farkli bir goreve gidiste hizmet damgali pasaport
talep formu kurumunca tekrar tanzim edilir. Pasaport hamili gegerli olan pasaportu, kimligi ve kurumunca
tanzim edilen talep formu ile birlikte ilgili bagvuru merkezine basvurur.
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Kurumlarin Yikimlilikleri -2

5- Milli giivenlige tehdit olusturdugu tespit edilen yapi, olusum veya gruplara ya da teror orgiitlerine tiyeligi veya iltisaki ya
da bunlarla irtibat1 nedeniyle haklarinda idari islem tesis edilenler ile aymi gerek¢eyle haklarinda su¢ sorusturmasi veya
kovusturmasi yiiriitiilenler, islemi yapan kurum ve kuruluslarca ilgili pasaport birimine derhal bildirilir. Bu bildirim {izerine
ilgili pasaport birimlerince pasaport iptal edilir, ilgili pasaport birimine isimleri bildirilen kisilerin eslerine ait pasaportlar
da genel giivenlik acisindan mahsurlu goriilmesi halinde ayni tarihte I¢isleri Bakanliginca iptal edilebilir.



g O

Pasaport Defter ve Har¢ Bedelleri

Sure Harc ** Defter Toplam

6 Ay 309,40 TL| 225,00 TL | 534,40 TL
1Yl 452,30 TL | 225,00 TL | 677,30 TL

2 Yl 738,40 TL | 225,00 TL | 963,40 TL

3Yil 1049,00 TL| 225,00 TL [1274,00 TL
4-10 Y1l 1478,30 TL| 225,00 TL |1703,30 TL

*Belirtilen miktarlar 2022 yili icin gecgerli olup, her yil Hazine ve Maliye Bakanliginca
guncellenmektedir.
*Hususi ve Hizmet Damgali Pasaportlar har¢ bedelinden muaftir.



Katillminiz icin tesekkur ederim...



