T.C. ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNiVERSITESI
PERSONEL DAIRE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN SUNUM SURECINDE

SIRA NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN
BELGELER

LK BASVURU
MAKAMI

HIZMETIN
ORTALAMA
TAMAMLANMA
SURESI

Memur (4/A) Agiktan Atama Islemleri

Birimlerin Talepleri

Yerlestirme Sonug Belgesi

Sinav Sonug Belgesi

Diploma veya Mezuniyet Belgesi

Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

Saglik Raporu (Gorevini devamli yapmasina engel olabilecek akil
hastaligi bulunmamasi) (Ruh L26Saghg: ve Hastaliklar1 Uzman
hekimlerinden alinmasi gerekmektedir)

Adli Sicil Kay1t Belgesi

Askerlik Terhis Belgesi veya Durum Belgesi

Mal Bildirimi Formu

3 Adet Vesikalik Fotograf (Son 6 ay i¢inde ¢ekilmis)

Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Devlet Memuru Olarak Gorev
Yapanlar igin Hizmet Belgesi

Dilekge

Hizmet Belgesi

Personel Daire
Bagkanlhigi

2 Ay

Memur (4/A) Kurumici Atama Islemleri

Dilekge
Birimin Goriisii

Igili Birim

3 Ay

Kurumi¢i Gorevlendirme Islemleri

Birim Talep Yazisi

Igili Birim

10 Giin

Kurumlar Arasi1 Gegici Gorevlendirme
Islemleri

Kurumun Talep Yazist
Memurun Muvafakat Yazist
Cumhurbagkanligi Genel Sekreterligi

Igili Birim

1 Ay

Kadro Islemleri

Birimlerin Talepleri

Igili Birim

2 Ay

Dolu Kadro Aktarim Islemleri

Birimlerin Talepleri

Igili Birim

3 Ay

Sozlesmeli Personel (4/B) Atama
Islemleri

KPSS Sinav Sonug Belgesi

Diploma veya Mezuniyet Belgesi

Niifus Clizdan1 Fotokopisi

Saglik Raporu (Gorevini devamli yapmasina engel olabilecek akil
hastaligi bulunmamasi) (Ruh Saglhigi ve Hastaliklari Uzman
hekimlerinden alinmasi gerekmektedir)

Adli Sicil Kayit Belgesi

Askerlik Terhis Belgesi veya Durum Belgesi

Mal Bildirimi Formu

3 Adet Vesikalik Fotograf (Son 6 ay i¢inde ¢ekilmis)

ilan Edilen Kadro Icin Istenen Belgeler

Personel Daire
Bagkanlhigi

3 Ay

Isci Kadro (4/D) Atama Islemleri

Diploma veya Mezuniyet Belgesi

Niifus Clizdan1 Fotokopisi

Saglik Kurulu Raporu (Gorevini devamli yapmasina engel olabilecek
akil hastalig1 bulunmamasi)

Adli Sicil Kayit Belgesi

Askerlik Terhis Belgesi veya Durum Belgesi

Mal Bildirimi Formu

3 Adet Vesikalik Fotograf (Son 6 ay i¢inde ¢ekilmis)

{lan Edilen Kadro Igin Istenen Belgeler

SGK Hizmet Dokiimii

Personel Daire
Bagskanlig1

3 Ay

Ogrenim ve Hizmet Intibak Tslemleri

Dilekge

Diploma veya Mezuniyet Belgesi
Hizmet Dokiimii

Terhis Belgesi

Tgili Birim

2 Ay

10

Izin Islemleri

Izin Talep Formu/Dilekce
Tlgili Evrak
Hastalik Raporu

Tgili Birim

5 Giin

11

Emeklilik Tslemleri

Talep Dilekgesi

Engelli Saglik Kurulu Raporu
Fotograf

Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

fgili Birim

1 Ay

12

Goreve Son Verme Islemleri

Talep Dilekgesi

fgili Birim

5 Giin

13

Zam ve Tazminat Islemleri

Personel Daire
Bagkanlig1

2 Ay

14

Terfi Islemleri

Personel Daire
Bagkanlig1

3 Giin

15

Pasaport Islemleri

Personel Talep Dilekgesi

Personelin, Esinin ve Cocuklarmm Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
Hizmet/Hususi Damgali Pasaport Talep Formu
Gorevlendirme Onay ve Olur Evraki

fgili Birim

1 Giin
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Egitimler (Aday Memurlar Igin Temel
ve Hazirlayici Egitim Islemleri)

Personel Daire
Baskanlig1

2/3 Ay

17

Egitimler (Hizmet I¢i Egitimler)

Personel Daire
Bagkanlig1

1/2 Giin

18

Mal Bildirimi Islemleri

fgili Birim

3 Ay

19

Sendika fslemleri

flgili Birim

1 Giin

20

Akademik Personel Ilk Kez Atanma
Islemleri

Birimin Karar Yazisi

Universite Yonetim Kurulu Karar

Birimlerden Akademik Kadro Talep Yazilart

Aday1 Ozgecmis Formu

Degerlendirme Formu (6gretim tiyesi kadrolar1 igin)
Yayin Dosyasi ve Listesi (6gretim iiyesi kadrolari i¢in)
Ogrenim Belgesi

Dogentlik Belgesi (Dogent ve Profesor kadrolart igin)
Yabanci dil sinavi sonug belgesi

ALES Sonug Belgesi (Bir kisim uzmalik alanlar1 harig)
Lisans Transkripti

ilan Niteliklerine {liskin Belge

Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

Hizmet Belgesi (Yeniden atanacak adaylar igin)
Askerlik Belgesi

Adli Sicil Kaydi (agiktan atanacak adaylar i¢in) (e-Devletten alinan
kare kodlu belgeler de kabul edilir)

Saglik Raporu (agiktan atanacak adaylar i¢in)

Birim Yonetim Kurulu Karart

Igili Birim

2 Ay

21

Akademik Personel Yeniden Atanma
Islemleri

Ilgilinin Talep Dilekgesi

Yabanci Uyruklu Inceleme ve Degerlendirme Komisyonu tarafindan
hazirlanan Komisyon Raporu

Yabanci Uyruklu Bilgi Derleme ve Kimlik Formu

Birim y6netim kurulu kararinin onayl bir 6rnegi

Pasaport fotokopisinin Bagkanligimiza génderilmesi

Igili Birim

2 Ay

22

Idari Gérevler

MYO ve Yiiksekokullar igin Miidiirliigiin Teklifi

Personel Daire
Bagkanlhigi

1 Ay

23

Tasinur Islemleri

Istek Belgesi

Tasinir islem Fisi

Karsilikli Devir Onay Belgesi
Hurda Diigiim Komisyon Raporu
Teknis Servis Raporlari

Barkot Fisi

Donem Sonu Raporu

Personel Daire
Bagkanlhigi

1 Giin

24

Odeme Islemleri / Odemeler

Tlgili Birimden Gelen Atama, Terfi, Intibak v.b.
Personel Beyanlari

Atama Karanamesi

Maas Nakil Belgesi

Goreve Baslama Yazisi

Yo6netim Kurulu Karari

Gidis Doniis Bileti veya Rayi¢ Bedeli

Yurtigi Yurtdist Gegici Gorev Yollugu Bildirimi
Harcama Talimati

Gorevlendirme Onay1

Odeme Emri Belgesi

Cesitli Odemeler Bordrosu

Jiiri Uyeligi Gorevlendirmesine Iliskin Yonetim Kurul Karar
Jiiri Gorev Belgesi

Bordro

Resmi Gazete Ucreti Odeme Evraki

Personel Daire
Baskanlig

2 Giin




