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PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

ISPARTA .
s SUREC KARTLARI
Hizmet Damgal1 Pasaport islemleri Siire¢ Karti
Kart No 0005
Siirecin Ad1 Hizmet Damgali Pasaport islemleri
Siirecin Bagh Oldugu Ust idari ve Destek

Siirecin Ad1

Siirecin Sorumlular

Akademik ve Idari Personel Atama Sube Miidiirliigii Personeli

Siirecin Amaci

Hizmet Damgali Pasaport alacak Universitemiz personeline gerekli
belgeyi diizenlemek

Siirecin Uygulayicilar:

Personel Daire Baskanligi
Universitemiz Birimleri

Siirecin Faaliyetleri

1- Hizmet Damgali Pasaport Talep Formu personel tarafindan bilgisayar
ortaminda doldurularak birimine bagvuru yapar.

2- Birim tarafindan dogrulugu onaylanan talep formu ile kisiye ait
dilekge tist yazi ekinde Bagkanligimiza gonderilir.

3- Talep formu Baskanligimizda imzaya yetkili gérevli tarafindan
imzalanir.

4- Form, evrak kaydi yapildiktan sonra imza karsilig1 personele teslim
edilir. Bu siireg i¢inde ilgilinin pasaport almasinda sakinca olmadigina
dair onay yazis1 da hazirlanir.

Faaliyet ile Tlgili Hizmet Damgali Pasaport Formu
Dokiimanlar Birim Ust Yazist
Personele ait Gorevlendirme Yazisi
Pasaport Almasinda Sakinca Yoktur Yazisi
Siirece Yonelik 5682 sayil1 Pasaport Kanunu
Dayanak/Kaynak

Siirecin Girdileri

Hizmet Damgali Pasaport Formu
Birim Ust Yazist
Personele ait Gorevlendirme Yazisi

Siirecin Ciktilar:

Hizmet Damgali Pasaport Formu
Pasaport Almasinda Sakinca Yoktur Yazisi

Siirecin Alicilar1

Universitemiz Akademik ve Idari Personeli

Siirecin Tedarikgisi

Akademik ve Idari Personel Atama Sube Miidiirliigii Personeli

Siirecin Performans
Gostergeleri

Pasaport basgvuru kayitlari

Performans Gostergeleri
Izleme Sikhig1

Yillik

Tlgili Is Akis Semasi

PDB-1AS-0005 Hizmet Damgali Pasaport Talebi Is Akis




