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Hazırlayan 

 

Onaylayan 

 

Birim Kalite Komisyonu Hüseyin ÖZKAN 

Personel Dairesi Başkanı 
 

Dul ve Yetim Aylığı Bağlama İşlemleri Süreç Kartı  
Kart No 0020 
Sürecin Adı Dul ve Yetim Aylığ ı Bağ lama İ şlemleri 
Sürecin Bağlı Olduğu Üst 
Sürecin Adı  

İ dari ve Destek 

Sürecin Sorumluları Akademik ve İ dari Personel Atama Şube Mu du rlu ğ u  Personeli 
Sürecin Amacı Ü niversitemiz personelinin vefat etmesi nedeni ile yakınlarına dul ve 

yetim aylığ ı bağ lanması ve emekli ikramiyesinin o denmesi işlemleri 
Sürecin Uygulayıcıları Personel Daire Başkanlığ ı 

Ü niversitemiz Birimleri 
Sürecin Faaliyetleri 1- Vefat eden personelin varisleri emekli ikramiyesi ile dul ve yetim 

aylığ ı talep dilekçesini ilğili birime verir. 
2- Birim dilekçeyi Başkanlığ ımıza ğo nderir. 
3- Emeklilik işlemi ile ilğili evraklar Sosyal Gu venlik Kurumuna yazı 
ile bildirir. 
4- Sosyal Gu venlik Kurumundan ğelen ikramiye ve aylık bağ lama 
yazısı birimine bildirir. 

Faaliyet ile İlgili 
Dokümanlar 

Ö lu m Belğesi 
Veraset İ lamı 
Nu fus Kayıt Ö rneğ i 
Ö ğ renci Belğesi 
Banka Hesap Bilğileri 
SGK’ya ğiden Ü st Yazı 

Sürece Yönelik 
Dayanak/Kaynak 

5434 sayılı Kanun 
5510 sayılı Kanun 

Sürecin Girdileri Dilekçe 
Sürecin Çıktıları Vefat eden personel sayısı 
Sürecin Alıcıları Ü niversitemiz Akademik ve İ dari Personeli Yakınları 
Sürecin Tedarikçisi Akademik ve İ dari Personel Atama Şube Mu du rlu ğ u  Personeli 
Sürecin Performans 
Göstergeleri 

Vefat Eden Personel Sayısı 

Performans Göstergeleri 
İzleme Sıklığı 

Yıllık 

İlgili İş Akış Şeması PDB-İ AŞ-0020 Vefat Nedeniyle Bakmakla Yu ku mlu  Yakınlarına Aylık 
Bağ lama İ şlemleri İ ş Akışı 

 

 

 

 


