
 ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

SÜREÇ KARTLARI 

 

Hazırlayan 

 

Onaylayan 

 

Birim Kalite Komisyonu Hüseyin ÖZKAN 

Personel Dairesi Başkanı 
 

Çekilme (İstifa) İşlemleri Süreç Kartı  
Kart No 0017 

Sürecin Adı Personelin Çekilme (İstifa) İşlemleri 

Sürecin Bağlı Olduğu Üst 

Sürecin Adı  

İdari ve Destek 

Sürecin Sorumluları Akademik ve İdari Personel Atama Şube Müdürlüğü Personeli 

Sürecin Amacı Üniversitemizde görev yapan akademik ve idari personelden çekilme 

talebinde bulunması halinde izlenecek yol haritasını çıkarmaktır. 

Sürecin Uygulayıcıları Personel Daire Başkanlığı 

Üniversitemiz Birimleri 

Sürecin Faaliyetleri 1- Personelin dilekçesini birimine vermesi. 

2- Birimin dilekçeyi Başkanlığımıza göndermesi. 

3- Alınan Rektörlük onayı personelin birimine gönderilerek ilişik kesme 

evraklarının Başkanlığımıza gönderilmesi talep edilir. 

4- Personel ilişik kestikten sonra veri tabanlarından çıkışı yapılır. 

Faaliyet ile İlgili 

Dokümanlar 

Personel Dilekçesi 

Birim Üst Yazısı 

Sürece Yönelik 

Dayanak/Kaynak 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu  

Sürecin Girdileri Personel Dilekçesi 

Birim Üst Yazısı 

Sürecin Çıktıları Çekilme Onayı 

Sürecin Alıcıları Üniversitemiz Akademik ve İdari Personeli 

Sürecin Tedarikçisi Akademik ve İdari Personel Atama Şube Müdürlüğü Personeli 

Sürecin Performans 

Göstergeleri 

Çekilme talebinde bulunan personel listesi 

 

Performans Göstergeleri 

İzleme Sıklığı 

Yıllık 

İlgili İş Akış Şeması PDB-İAŞ-0017 Çekilme (İstifa) İşlemi İş Akışı 

 

 

 

 


