
 ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

SÜREÇ KARTLARI 

 

Hazırlayan 

 

Onaylayan 

 

Birim Kalite Komisyonu Hüseyin ÖZKAN 

Personel Dairesi Başkanı 
 

İstekle Emeklilik İşlemleri Süreç Kartı  
Kart No 0015 
Sürecin Adı İ stekle Emeklilik İ şlemleri 
Sürecin Bağlı Olduğu Üst 
Sürecin Adı  

İ dari ve Destek 

Sürecin Sorumluları Akademik ve İ dari Personel Atama Şube Mu du rlu ğ u  Personeli 
Sürecin Amacı İ stekle emekli olmak isteyen personelimizin işlemlerini 

ğerçekleştirmek. 
Sürecin Uygulayıcıları Personel Daire Başkanlığ ı 

Ü niversitemiz Birimleri 
Sürecin Faaliyetleri 1- Personel emeklilik ve banka bilğilerini içeren dilekçesiyle 

birimine başvurur. 
2- Birim ilğiliye ait dilekçeyi Başkanlığ ımıza ğo nderir. 
3- Emekliliğ e sevk onayı alınır ve diğ er belğelerle birlikte ilğili 
birimlere ğo nderilir. 
4- Birimi işten ayrılış bildirğesi ile mal bildirim beyannamesini 
Başkanlığ ımıza ğo nderir. 
5- Emekli olan personel emeklilik tarihi itibari ile ilişik kestikten 
sonra ilğili veri tabanlarından çıkışı yapılır. 

Faaliyet ile İlgili 
Dokümanlar 

Banka Tercih Formu 
Emeklilik Onayı 
SGK Yazısı 

Sürece Yönelik 
Dayanak/Kaynak 

5434 sayılı Kanun 
5510 sayılı Kanun 

Sürecin Girdileri Dilekçe 
Emeklilik Onayı 
Ü st yazı 

Sürecin Çıktıları İ stekle emekli olan personel sayısı 
Sürecin Alıcıları Ü niversitemiz Akademik ve İ dari Personeli 
Sürecin Tedarikçisi Akademik ve İ dari Personel Atama Şube Mu du rlu ğ u  Personeli 
Sürecin Performans 
Göstergeleri 

İ stekle emekli olan personel sayısı 

Performans Göstergeleri 
İzleme Sıklığı 

Yıllık 

İlgili İş Akış Şeması PDB-İ AŞ-0015 Personelin İ stekle Emeklilik İ şlemleri İ ş Akışı 
 

 

 

 


