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Sürecin Adı Sözleşmeli Personel (4/B) Atama İşlemleri 

Sürecin Bağlı Olduğu Üst 

Sürecin Adı  

İdari ve Destek 

Sürecin Sorumluları İdari Personel İşleri Şube Müdürlüğü Personeli 

Sürecin Amacı Üniversitemize sözleşmeli olarak alınacak 657 sayılı Devlet Memurları 

Kanuna tabi (4/B) personelin kadro ihdas ve atama işlemleri. 

Sürecin Uygulayıcıları Personel Daire Başkanlığı 

Sürecin Faaliyetleri 1- Birimlerden personel ihtiyaçlarına ilişkin talepleri toplanır. 

2- Bu talepler doğrultusunda tespit edilen kadrolar için Cumhurbaşkanlığı Personel 

ve Prensipler Genel Müdürlüğünden kadro ihdası istenir. 

3- İstenilen kadrolar ihdas edildiği takdirde, bu kadroların açıktan alım izni 

Cumhurbaşkanlığı Genel Sekreterliğinden istenir. 

4- Açıktan alım izni verilen kadrolar için kadro ihdas edilen birimlerden alınacak 

personelle ilgili nitelik belirlenmesi istenilir. 

5- Personel alımı yapılacak birimlerce belirlenen nitelikler Cumhurbaşkanlığı 

Personel ve Prensipler Genel Müdürlüğüne gönderilerek onay alınır. 

6- Onay alındıktan sonra ilan metni hazırlanır ve Resmî Gazete ile Üniversitenin 

internet sayfasında eş zamanlı olarak yayınlanır. 

7- Başvuru ve evrak teslim sürecinin tamamlanmasının ardından başvuran adayların 

bilgi ve belgeleri oluşturulan komisyonca kontrol edilerek asil ve yedek olarak 

belirlenen adaylar Üniversitenin internet sayfasında ilan edilerek atanmaya hak 

kazanan asil adayların hazırlamaları gereken evraklar ile son müracaat tarihleri 

bildirilir. 

8- Evrakları teslim edenlerin evrak kontrolü sonucunda uygun olanların atam 

işlemleri gerçekleştirilir, kişiye ve ilgili kadro birimine bildirilir. 

9- Atama bilgileri PBS ve Kamu E-Uygulamaya işlenir, özlük dosyasına kaldırılır. 

10- Evrakları uygun olmayanlara resmi yazı ile bildirilir. 

Faaliyet ile İlgili 

Dokümanlar 

Birimlerin talep yazıları 

İlgili kurumlarla yapılan resmi yazışmalar 

Resmî Gazete 

Komisyon Tutanakları 

Atama Kararnamesi 

Sürece Yönelik 

Dayanak/Kaynak 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

Sürecin Girdileri Üniversitemize atanmaya hak kazanan kişilerin evrakları 

Sürecin Çıktıları Alınan onaylar ve atanan/atanamayan kişilere ait evraklar. 

Sürecin Alıcıları Üniversitemize atanmaya hak kazanan kişiler 

Sürecin Tedarikçisi Tüm Birimler 

Sürecin Performans 

Göstergeleri 

Anket sonuçları 

Sürecin Dijitalleşme Oranı 

Oryantasyon Memnuniyet Oranı 

Performans Göstergeleri 

İzleme Sıklığı 

Yıllık 
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