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PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
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Emeklilik islemleri Siirec Karti
Kart No 0005
Siirecin Adi Emeklilik Islemleri
Siirecin Bagh Oldugu Ust idari ve Destek

Siirecin Ad1

Siirecin Sorumlulari

Akademik Personel Isleri Sube Miidiirliigii Personeli
Idari Personel Isleri Sube Miidiirliigii Personeli

Siirecin Amaci

Universitemizde Idari Personel olarak ¢alismakta olan 657 say1li Devlet
Memurlar1 Kanuna tabi memurlarin emeklilik islemlerini yapmak.

Siirecin Uygulayicilar:

Personel Daire Baskanligi

Siirecin Faaliyetleri

1-Istekle veya malulen emekli olmak isteyen personel ilgili evraklari ile birimine
bagvurur. Yas haddinden emekli olmas1 gereken personel ise tespit edilir.
2-istekle veya malulen emekli olmak isteyen personele ait evraklar birimi
tarafindan Daire Bagkanligimiza gonderilir.

3-Emekliye sevk edilecek (istekle, malulen, yas haddinden) ilgili personelin
evraklart kontrol edilir. Evraklarinda herhangi bir eksik veya emekli olmasina
engel durum yoksa emeklilik onay1 alinir ve tiim belgeleri SGK’ya ve ilgili
birime gonderilir.

4-Evraklarinda eksiklik veya emekli olmasina engel durum tespit edilen
personelin evrak eksikliklerinin giderildikten sonra yeniden degerlendirme ve
kontrol siireci isletilir. Eksiklikler giderildikten sonra emeklilik onay1 alinir ve
tiim belgeleri SGK’ya ve birime gonderilir.

5-Ilgili birim tarafindan HITAP’tan emeklilik islemleri baslatilarak istenilen
belgeler sisteme yiiklenir.

6-lgili birim isten ayrilis islemlerini yaparak isten ayrilis bildirgesini ve mal
bildirim beyannamesini Daire Baskanligimiza gonderir.

7-Personelin ilgili veri tabanlarindan ¢ikisi yapilir.

Faaliyet ile Tlgili

Ilgililerin dilekgesi (Istekle emeklilikte)

Dokiimanlar llgililerin saglik raporlari (Malulen Emeklilikte)
Emeklilige sevk onay1 (Hepsinde)
HITAP’a yiiklenecek evraklar.
Siirece Yonelik 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
Dayanak/Kaynak 5434 sayil1 Emekli Sandig1 Kanunu

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Saglik Sigortas1 Kanunu

Siirecin Girdileri

Universitemizde ¢alismakta iken emekliye ayrilmak isteyen personelin
dilekgeleri ve ilgili diger resmi yazilar ve belgeler.

Siirecin Ciktilar:

Alinan onaylar ve emekliye ayrilan kisiler.

Siirecin Alicilar:

Siirecin Tedarikgisi

Tium Birimler

Siirecin Performans
Gostergeleri

Performans Gostergeleri
Izleme Sikhig1

Yillik

Tlgili Is Akis Semasi

PDB-1AS-0015 Emeklilik Islemleri Is Akisi




