l§ ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNiVERSITESI

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

ISPARTA -
s SUREC KARTLARI
égrenim ve Hizmet Intibak Islemleri Siire¢ Karti
Kart No 0003
Siirecin Ad1 Ogrenim ve Hizmet Intibak Islemleri
Siirecin Bagh Oldugu Ust idari ve Destek

Siirecin Ad1

Siirecin Sorumlulari

Akademik Personel Isleri Sube Miidiirliigii Personeli
Idari Personel Isleri Sube Miidiirliigii Personeli

Siirecin Amaci

Universitemizde gorev yapan akademik ve idari personele ait grenim
degisikliklerinin degerlendirilmesi.

Siirecin Uygulayicilar:

Personel Daire Bagkanlig1
Universitemiz Birimleri

Siirecin Faaliyetleri

1- Personel; egitim, hizmet ve ayliksiz izin doniisii intibak islemleri i¢in
kadro birimine dilekce ve intibaka esas belge, dokuman ile birlikte
birimine bagvuru yapar.

2- Birim, dilekge ve ekini iist yazi ile Baskanligimiza génderir.

3- Ilgili mevzuat uyarinca personelin yeni derece ve/veya kademesi
hesaplanir, intibak onay1 hazirlanarak imzaya sunulur.

4- Onay islemi ilgili birime bildirilir.

5- Intibak bilgileri Personel Bilgisi Sistemine islenir, evrak dzliik
dosyasina kaldirilir.

Faaliyet ile Tlgili Diploma ya da Gegici Mezuniyet Belgesi
Dokiimanlar SGK Hizmet Dokiimii

Terhis Belgesi

Personel Dilekgesi

Birim Ust Yazist
Siirece Yonelik 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
Dayanak/Kaynak 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2914 sayil1 Yiiksekdgretim Personel Kanunu

Siirecin Girdileri

Diploma ya da Gegici Mezuniyet Belgesi
SGK Hizmet Dokiimii

Terhis Belgesi

Personel Dilekgesi

Siirecin Ciktilar:

Intibak Kararnamesi / Ust Yazi

Siirecin Alicilar1

Universitemiz Akademik ve Idari Personeli

Siirecin Tedarikgisi

Tim Birimler

Siirecin Performans
Gostergeleri

Performans Gostergeleri
Izleme Sikhig1

Yillik

Tlgili Is Akis Semasi
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