IZIN TANIMLAMASI
Asagida yer alan islemler, biriminiz personel islerinde gorevli personel tarafindan,
biriminizin her bir personeli i¢in uygulanacaktir.
1) Personel Bilgi Sistemine https://pbs.sdu.edu.tr adresi lizerinden giris yapilir.

2) Agilan sayfanin sol iist kdsesinde yer alan “Personel Islemleri” modiilii secilir.
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o Heniiz Yayininiz bulunmamaktadir.

3) Acilan alt basliktan “Izin Tanimlama” segilir.
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4) Arama Kriterleri alaninda yer alan “Adi Soyadi” gubugu yardimi ile birminiz
personeli bulunur.
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5, Personel islemleri
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5) Bulunan biriminiz personeli isminin en saginda yer alan “Ekle” butonu tiklanir.
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6) Acilan pencerede yer alan “Gegmis izin Yil1 (2015 yili Toplam Izin ve Kullanilan
Izin alanlar1) ve “Giincel Izin Yili (2016 yili Toplam Izin ve Kullanilan Izin

alanlar1)” bilgileri girililir “Kaydet” butonuna basilarak IZIN TANIMLAMA islemi
tamamlanir.
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