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 Görevin Adı Görevin Kapsamı 

1 Atama İşlemleri 

- Açıktan Atama [KPSS'ye Göre Atama, 2828 sayılı Sosyal Hizmetler Kanuna Göre Atama, 3713 sayılı Terörle 

Mücadele Kanuna Göre Atama,657 sayılı Devlet Memur Kanunu'nun 53 üncü Maddesine (Engelli Personel 

Çalıştırma Yükümlülüğü) Göre Atama] 

- Naklen Atama (Kurumlar arası - Kurum içi Atama, 4046 sayılı Özelleştirme Uygulamaları Hakkında Kanuna Göre 

Atama) 

- Yeniden Atama(92 nci Maddeye Göre Atama) 

- OHAL Komisyon Kararına Göre Atama 

- 4/B Sözleşmeli Personel Ataması 

- Sürekli İşçi Ataması 

2 Görevlendirme 

Kurum içi Görevlendirmeler (2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 13/b-4 göre), Vekâlet Görevlendirmeleri 

Kurum dışı Görevlendirmeleri (657 sayılı Devlet Memurları Kanunu'nun Ek 8 Maddesine Göre, 375 sayılı KHK Ek 

25 Maddesine Göre) 

Diğer Görevlendirmeler 

Yurtdışı Görevlendirmeleri 

3 Kadro İşlemleri 

- 4/A'lı Personel; Kadro İhdası-İptali, Kadro Derece-Unvan Değişiklikleri, Birimler Arası Kadro Aktarım İşlemleri, 

Kadro Kullanım İzni 

- 4/B'li Personel; Kadro Pozisyon İhdası-İptali, Unvan Değişiklikleri, Birimler Arası Kadro Aktarım İşlemleri, Kadro 

Kullanım İzni 

- 4/D'li Personel; Kadro İhdası-İptali, Birimler Arası Kadro Aktarım İşlemleri, Kadro Kullanım İzni 

4 İntibak İşlemleri Eğitim İntibakı, Hizmet İntibakı, Aylıksız İzin İntibakları (Doğum-Askerlik İntibakları), Adaylık İntibakı 
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5 İlan İşlemleri Sürekli İşçi, Sözleşmeli Personel 

6 Emeklilik İşlemleri İstekle Emeklilik, Re'sen Emeklilik, Malulen Emeklilik, Dul Yetim Aylığı Bağlanması 

7 Görevi Sonlandırma 
Çekilme (657 sayılı Devlet Memur Kanunu Madde 94), Görevine Son Verme (657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

Madde 98), Sözleşme Feshi (4B'li Personel), İş Akdi Feshi (4D'li Personel) 

8 Pasaport Hizmet-Hususi Damgalı Pasaport İşlemleri 

9 Terfi İşlemleri 
Derece-Kademe Terfi (657 sayılı Devlet Memurları Kanunu'nun 64, 67 ve 68 inci maddeleri), Disiplin Cezası 

Almayan Personele Terfi (657 sayılı Devlet Memur Kanunu Madde 37)  

10 İzin 
Yıllık İzin, Aylıksız İzin İşlemleri (Doğum, Askerlik, 5 Yıllık Hizmet Süresi Doldurma, Evlat Edinme), Yurtdışı 

Eğitim İzni, Hac İzni 

11 Zam ve Tazminatlar 

Üniversitelerde 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu'na Göre Çalışanların Yan Ödeme ve Özel Hizmet Tazminatı 

Cetvelleri (I-II-III) Hazırlanarak Strateji Geliştirme Daire Başkanlığınca Onaylatılması ve Sayıştay Başkanlığına 

Gönderilmesi 

 


