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Birimi

Personel Daire Baskanlig1

Gorev Unvani

Daire Baskani

Ust Yoneticisi

Genel Sekreter

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Universitenin insan kaynag1 hedeflerine yonelik olarak iist yonetim tarafindan belirlenen politikalar

cergevesinde gerekli calismalar1 yapmak, tist yonetime onerilerde bulunmak.

Universite personelinin zliik islemleri ile ilgili Daire Baskanliginin gérev alaninda olan siireclerin ifas
icin gerekli koordinasyon ve takibi saglamak.

Basta idari personel olmak iizere tiim personelin gelisimine katki sunacak egitim programlarinin

hazirlanmasini saglamak ve uygulama siireclerini takip etmek.

Sorumlulugu altindaki personelin yetistirilmesini saglamak, personel tarafindan yerine getirilen is ve

islemlerinin takibini yaparak, personelin gelisim siire¢lerini kontrol etmek.
Birim Harcama Yetkililigi gorevini ve sorumluluklarini yerine getirmek

Daire Bagkanligindaki kamu kaynaklariin verimli ve etkili kullanilmasini saglamak.

Yasal Dayanak

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu

124 sayil Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlarmin Idari Teskilat: Hakkinda

Kanun Hilkkmiinde Kararname
5018 Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu

KK-FRM-0002/-
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Universitenin insan kaynag1 hedeflerine yonelik olarak alinan kararlarin uygulanmasini saglamak,

uygulama siirecleri ile ilgili Daire Bagkanina 6neride bulunmak.

Daire Baskanhiginin gorev alania giren konularda Universite personelinin 6zliik is ve islemlerini

ylriitmek, sube personeli arasinda bu iglerin dagilimini yapmak.

Daire Bagkani tarafindan tevdi edilen gorevler ile havale edilen is ve islemlerin gereginin yapilmasin

saglamak.

Sorumlulugu altindaki personelin yetistirilmesini saglamak, personel tarafindan yerine getirilen is ve

islemlerinin takibini yaparak, personelin gelisim siireclerini kontrol etmek.

Yasal Dayanak

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 sayil Yiiksekodgretim Kanunu

124 sayil Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurumlarimin Idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararname

5018 Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu

KK-FRM-00
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Birimi | Personel Daire Bagkanlig1

Gorev Unvam | Sef

Ust Yoneticisi | Sube Miidiirii/Daire Baskani

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Universitenin insan kaynag: hedeflerine yonelik olarak alman kararlarin uygulanmasini saglamak,
uygulama siiregleri ile ilgili Sube Miidiiriine 6neride bulunmak.

Daire Baskanhiginin gorev alanina giren konularda Universite personelinin 6zliik is ve islemlerini
ylriitmek, gerekli durumlarda sube icinde koordinasyonu saglamak.

Daire Bagkani ve/veya sube miidiirii tarafindan tevdi edilen gorevler ile havale edilen is ve islemleri
yerine getirmek.

Sube Miidiirliigiinde gorevli personelin ise adaptasyonu ve 6grenme siiregleri ile ilgili gerekli katkiy1
saglamak.

Yasal Dayanak

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu
124 sayil Yiiksekogretim Ust Kuruluslari fle Yiiksekdgretim Kurumlarimn Idari Teskilati Hakkinda

Kanun Hikkmiinde Kararname
5018 Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu

KK-FRM-0002/-
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Birimi | Personel Daire Bagkanlig1

Gorev Unvam | Memur/Bilgisayar Isletmeni

Ust Yoneticisi | Sef/Sube Miidiirii/Daire Baskan1

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Universitenin insan kaynag1 hedeflerine yonelik olarak alman kararlarin uygulanmasini saglamak.

e  Daire Baskanligmin gorev alanina giren konularda Universite personelinin dzliik is ve islemlerini

yiirtitmek.

e Daire Bagkani ve/veya sube miidiirii tarafindan tevdi edilen gérevler ile havale edilen is ve islemleri

yerine getirmek.

Yasal Dayanak

657 sayili Devlet Memurlari1 Kanunu

2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu

Kanun Hilkkmiinde Kararname

5018 Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu

124 sayil Yiiksekogretim Ust Kuruluslari fle Yiiksekdgretim Kurumlarinin idari Teskilati Hakkinda

KK-FRM-0002/-




