T.C. ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNiVERSITESI

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

HiZMETIN ADI

HiZMETIN SUNUM SURECINDE

BASVURUDA iSTENEN
BELGELER

iLK BASVURU

MAKAMI

HIiZMETIN
ORTALAMA
TAMAMLANMA
SURESI

[N

Akademik Personel flan Islemleri

- Birimlerden Akademik Kadro Talep Yazilari

Tlgili Birim

2 Ay

N

Sézlesmeli Personel Ilan Islemleri

Personel Daire
Bagkanligi

2 Ay

Siirekli Isci ilan Islemleri

Personel Daire
Bagkanlhigi

2 Ay

Akademik Personel Norm Planlama
Islemleri

- Norm Kadro Cetvelleri

ilgili Birim

2 Ay

Profesor Kadrosuna Atama

- Ogretim Uyesi Aday1 Ozgegmis Formu

- Degerlendirme Formu

- Yayim Dosyas1

- Yayin Listesi

- Ogrenim Belgesi

- Dogentlik Belgesi

- Yabanci dil sinavi sonug belgesi

ACIKTAN ATANACAKLAR ICIN

- Niifus Ciizdant Fotokopisi

- Hizmet Belgesi (Yeniden atanacak adaylar igin)
- Askerlik Belgesi

- Adli Sicil Kayd: (agiktan atanacak adaylar igin) (e-Devletten alinan
kare kodlu belgeler de kabul edilir)

- Saglik Raporu (agiktan atanacak adaylar igin)

Personel Daire
Bagkanlig1

2 Ay

Dogent Kadrosuna Atama

- Ogretim Uyesi Aday1 Ozgegmis Formu

- Degerlendirme Formu

- Yayin Dosyasi

- Yayin Listesi

- Ogrenim Belgesi

- Dogentlik Belgesi

- Yabanci dil sinavi sonug belgesi

ACIKTAN ATANACAKLAR ICIN

- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

- Hizmet Belgesi (Yeniden atanacak adaylar i¢in)
- Askerlik Belgesi

- Adli Sicil Kaydi (agiktan atanacak adaylar igin) (e-Devletten alinan
kare kodlu belgeler de kabul edilir)

- Saglik Raporu (agiktan atanacak adaylar igin)

Personel Daire
Baskanlhigi

2 Ay

Dr. Ogretim Uyesi Kadrosuna Atama

- Ogretim Uyesi Aday1 Ozgecmis Formu

- Degerlendirme Formu

- Yaym Dosyas1

- Yayin Listesi

- Ogrenim Belgesi

- Yabanci Dil Smavi Sonug Belgesi

ACIKTAN ATANACAKLAR iCIN

- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

- Hizmet Belgesi (Yeniden atanacak adaylar igin)
- Askerlik Belgesi

- Adli Sicil Kaydi (Agiktan atanacak adaylar igin) (E-Devletten alinan
kare kodlu belgeler de kabul edilir)

- Saglik Raporu (Agiktan atanacak adaylar igin)

Tlgili Birim

2 Ay

Ogretim Gorevlisi Kadrosuna Atama

- ALES Sonug Belgesi (Bir kisim uzmalik alanlar1 harig)

- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesi

- Lisans Transkripti

- Tlan Niteliklerine Tliskin Belge

- Yabanci Dil Smavi Sonug Belgesi (Bir Kisim Rektorliik Kadrolari ve
Yabanci Dilde Egitim Veren Birimler i¢in)

- Adli Sicil Kaydi

- Saglik Raporu

- Birim Yo6netim Kurulu Karari

- Askerlik Belgesi

Tlgili Birim

2 Ay
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Aragtirma Gorevlisi Kadrosuna 50/d
Kapsaminda Atama

- ALES Sonug Belgesi

- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesi
- Lisans Transkripti

- Ogrenci Belgesi

- Yabanci Dil Sinavi Sonug Belgesi

- Adli Sicil Kayd1

- Saglik Raporu

- Birim Yonetim Kurulu Karari

- Askerlik Belgesi

ilgili Birim

2 Ay

10

Kuruma Tekrar Doniis Nedeniyle Atama

Tlgilinin Talep Dilekgesi

Personel Daire
Bagkanlhigi

2 Ay

11

Ogretim Elemani Yetistirme
Kapsaminda Istihdam (Kuruma Gelen)

Tgili Universite

2 Ay

12

Opgretim Eleman: Yetistirme
Kapsaminda Istihdam (Kurumdan
Giden)

fgili Birim

2 Ay

13

Oncelikli Alan Kapsaminda Atama

- ALES Sonug Belgesi

- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesi
- Lisans Transkripti

- Ogrenci Belgesi

- Yabanci Dil Sinavi Sonug Belgesi

- Adli Sicil Kayd:

- Saglik Raporu

- Birim Yoénetim Kurulu Karart

- Askerlik Belgesi

Tlgili Birim

2 Ay

14

Yabanci1 Uyruklu Ogretim Elemant
Istihdami

- Yabancit Uyruklu Kimlik Bilgi Formu

- Bilgi Derleme Formu

- Yabanci1 Uyruklu Inceleme ve Degerlendirme Komisyonu tarafindan
hazirlanan Komisyon Raporu

- Yabanci Uyruklu Bilgi Derleme ve Kimlik Formu

- Universite yonetim kurulu kararmimn onayh bir 6rnegi

-6 Mayis 2000 tarihli ve 24041 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Ik Defa Cahstirilacak Yabanci Uyruklu Ogretim Elemanlarina iliskin
Bilgileri Gosterir Tablo - Acik kimlik

- Diploma 6rnekleri ve onayli terciimesi

- Vize Talep Formu

- 2 Adet Fotograf

- Pasaport Fotokopisi

Ilgili Birim

2 Ay

15

Yabanci Uyruklu Ogretim Elemaninin
Gorev Siiresinin Uzatilmasi

- Yabanci Uyruklu Inceleme ve Degerlendirme Komisyonu
tarafindan hazirlanan Komisyon Raporu

- Yabanci Uyruklu Bilgi Derleme ve Kimlik Formu

- Birim y6netim kurulu kararinimn onayl bir 6rnegi

- Pasaport fotokopisinin Baskanligimiza génderilmesi

Ilgili Birim

2 Ay

16

Yabanci Uyruklu Ogretim Elemaninin
Unvan Degisikligi

- Yabanct Uyruklu Inceleme ve Degerlendirme Komisyonu
tarafindan hazirlanan Komisyon Raporu

- Yabanci Uyruklu Bilgi Derleme ve Kimlik Formu

- Birim Yénetim Kurulu Kararinin Onayh Bir Ornegi

- Diploma/Unvan Belgesi Ornekleri ve Onayli Terciimesi

Tlgili Birim

2 Ay

17

Yabanci1 Uyruklu Ogretim Elemaninin
Ucret Degisikligi

- Yabanct Uyruklu Inceleme ve Degerlendirme Komisyonu
Tarafindan Hazirlanan Komisyon Raporu
- Birim Y6netim Kurulu Kararinin Onayli Bir Ornegi

flgili Birim

2 Ay

18

Misafir Ogretim Eleman Cahistiriimasi
(Fulbright)

- Tiirkiye-Amerika Birlesik Devletleri Kiiltiirel Miibadele Komisyonu
Yazist
- Birim Yo6netim Kurulu Karari

flgili Birim

3 Ay

19

Doktora Sonras1 Sozlesmeli Arastirmaci
Istihdami (DOSAJ)

- Hangi Projede Ne Amagla Calistirilacagi, Lisans, Yiiksek Lisans Ve
Doktora Veya Esdegeri Mezuniyet Bilgileri, Yabanci Dil Seviyesi,
Bilimsel Calisma, Yayin Ve Projelerine iligkin Ayrintili Belgeler

- Birim Yonetim Kurulu Karari

- Universite Yonetim Kurulu Karar

flgili Birim

2 Ay
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Doktora D i hip Tiirk . . .
otord erecesmevSav 1h Tk veya - Birim Y &netim Kurulunun Gerekgeli Uygun Karari
Yabanci Uyruklu Nitelikli . .
.. e - Universite Yonetim Kurulu Karari G
20 |Arastirmacilarm Yiksekogretim Ilgili Birim 2 Ay
. - Kurumlarin Karsilikli Mutabakati
Kurumlarinda Kismi Zamanl Rektbriin Teklifi
Goérevlendirilmesi (DONAKT) !
Temel Bilimlerde Doktora Sonrasi - Yurt I¢i ve Yurt Diginda Ogretim Elemam ve Arastirmaci Destekleme
21 |Arastirma Projelerinde Gérevlendirme — |Programlarma Iliskin Usul ve Esaslarin 4 iincii Maddesindeki Belgeler fgili Birim 2 Ay
(DOSAP) - Universite Senato veya Yonetim Kurulu Kararini
22 |OHAL Komisyon Karar1 Uzerine Atama - - 1Ay
Ecnebi Memleketlere Gonderilen
23 |Talebelerin Yurda Déniisii Uzerine - Rektorlitk 1Ay
Yapilan Atamalar
24 le;ljzgl re Kararlan Uzerine Yapilan - Atanmaya Esas Evrak (Davaya konu islem tiiriine gore) Pe}iﬁlﬁg e 1Ay
- KPSS Yerlestirme Sonug Belgesi
- KPSS Smav Sonug Belgesi
- Diploma veya Mezuniyet Belgesi
- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
- Saglik Raporu (Gorevini devamli yapmasina engel olabilecek akil
KPSS Puani ile Merkezi Yerlestirme hast‘allgl })ulunmamam) (Ruh L26Sagllgl ve Hastaliklar1 Uzman Personel Daire i
25 Sonucu Aciktan Atama hekimlerinden alinmasi gerekmektedir) Baskanlis 60 Giin
¢ - Adli Sicil Kayit Belgesi prantie
- Askerlik Terhis Belgesi veya Durum Belgesi
- Mal Bildirimi Formu
- 3 Adet Vesikalik Fotograf (Son 6 ay iginde ¢ekilmis)
- Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Devlet Memuru Olarak Gorev
Yapanlar i¢in Hizmet Belgesi
- Yerlestirme Sonug Belgesi
. . - Diploma veya Mezuniyet Belgesi
3713 sayili Terdrle Miicadele Kanunu N . ..
. - Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
Kapsaminda Sehit veya Calisamayacak - . .
. - .. . |-Saglik Raporu (Gorevini devamli yapmasina engel olabilecek akil
Derecede Malul Olan Kamu Gorevlileri _ L .
. .. e e hastalig1 bulunmamast) Ruh Saghig1 ve Hastaliklart Uzman Personel Daire ..
26 [ile Er-Erbas, Gegici ve Goniillii Koy . . . N 60 Giin
hekimlerinden alinmasi gerekmektedir. Bagkanhigi
Korucularmin Eg, Cocuk veya s -
.. - Adli Sicil Kayit Belgesi
Kardeslerinin Memur Kadrolarina . . . .
A - Askerlik Terhis Belgesi veya Durum Belgesi
Alinmasina Iliskin Atamalar T
- Mal Bildirimi Formu
- 3 Adet Vesikalik Fotograf (Son 6 ay iginde ¢ekilmis)
- Yerlestirme Sonug Belgesi
- Diploma veya Mezuniyet Belgesi
- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
- Saglik Raporu (Gorevini devamli yapmasina engel olabilecek akil
27 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu hastaligi bulunmamast) (Ruh Saglig1 ve Hastaliklart Uzman Personel Daire 60 Giin
Kapsaminda Yapilan Atamalar hekimlerinden alinmasi gerekmektedir) Bagkanlig:
- Adli Sicil Kayit Belgesi
- Askerlik Terhis Belgesi veya Durum Belgesi
- Mal Bildirimi Formu
- 3 Adet Vesikalik Fotograf (Son 6 ay iginde ¢ekilmis)
- EKPSS Yerlestirme Sonug Belgesi (Internet giktist)
- Diploma veya Mezuniyet Belgesi
- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
657 sayih Devlet Memurlan Kanunu'nun | ie:jgl}ﬂgllsilrlilu 1It{;pe(;nels(iEngelhk ve ¢alisabilirlilik durumunu gosterir) bersonel Daire
28 [53 tincii Maddesi Kapsaminda Engelli Y g 60 Giin

Memur istihdamu

- Askerlik Terhis Belgesi veya Durum Belgesi

- Mal Bildirimi Formu

- 3 Adet Vesikalik Fotograf (Son 6 ay iginde gekilmis)

- Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Devlet Memuru Olarak Gorev
Yapmis ve Yapanlar I¢in Hizmet Belgesi

Bagkanlig:
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- Dilekge
- Hizmet Belgesi
- Diploma veya Mezuniyet Belgesi
29 Agciktan Tekrar Devlet Memurluguna - Saglik Raporu Personel Daire 60 Giin
Atanma - Mal Bildirimi Formu Bagkanhgi
- Fotograf
- Adli Sicil Kayit Belgesi
- Askerlik Terhis Belgesi veya Durum Belgesi
30 |OHAL Komisyon Karari Uzerine Atama - Personel D?"e 30 Giin
Bagkanlig1
Aday Memurlarin Asaleten Atama Personel Daire ..
31 |, R - N 1 Giin
Islemleri Bagkanligi
Ozellestirme Uygulamalar1 Sonrasinda Personel Daire .
82 Yapilan Atamalar i Bagkanligi 30 Giin
. o Personel Daire .
33 [Kurum Igi Derece Degisikligi Atamalari - Baskanlig 1 Giin
34 Kurum f¢i Unvan Degisikligine Bagh |- Dilekqe Personel Daire 10 Giin
Atamalar - Ilgili Birimin Uygun Goriisii Baskanligi
Kurum Igi Yer/Birim Degisikligine Bagh|- Dilekge (Kisinin talebi olmast durumunda) Personel Daire ..
35 RS y 30 Giin
Atamalar - Birim Goriisii Baskanligi
36 Gorevde Yiikselme Sinavi Sonrast ) Personel Daire 3 Ay
Yapilan Atamalar Bagkanlig1
37 Unvan Degisikligi Smavi Sonrast ) Personel Daire 3 Ay
Yapilan Atamalar Bagkanligi
38 Daire Bagkani ve Ustii Kadrolara - Dilekge Rekidrliik 10 Giin / 1 Ay
Yapilan Atamalar
Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek
39 [Yiiksekokulu ve Enstitii Sekreteri - Dilekge Rektorliik 10 Giin/ 1 Ay
Kadrolarina Yapilan Atamalar
- KPSS Sinav Sonug Belgesi
- Diploma veya Mezuniyet Belgesi
- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
- Saglik Raporu (Gorevini devamli yapmasina engel olabilecek akil
657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nun |hastaligi bulunmamasi) (Ruh Sagligi ve Hastaliklart Uzman Personel Daire
40 |4/B Mad{iesi Kapsam}nda Sé?zlesmeli hekimlerinden alinmasi gerekmektedir) Baskanla: 2 Ay
Personel Istihdamina Iligkin Islemler - Adli Sicil Kayit Belgesi
- Askerlik Terhis Belgesi veya Durum Belgesi
- Mal Bildirimi Formu
- 3 Adet Vesikalik Fotograf (Son 6 ay iginde ¢ekilmis)
- Tlan Edilen Kadro Igin Istenen Belgeler
657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nun
41 |#/B Maddesi Kapsaminda Istihdam i Personel Daire 10 Giin
Edilen Sozlesmeli Personelin S6zlesme Bagkanlig:
Yenileme Tslemleri
- Diploma veya Mezuniyet Belgesi
- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
- Saghk Kurulu Raporu (Gorevini devamli yapmasina engel olabilecek
657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nun akal h.ast.al.lgl bulunmama}SI) .
. . ...+ . |-Adl Sicil Kayit Belgesi Personel Daire
42 |4/D Maddesi Kapsaminda Siirekli Is¢i ; . . . _ 3 Ay
Kadrolaria Alim/Atama islemleri - Askerl.lk .T.erhls Belgesi veya Durum Belgesi Bagkanhigi
- Mal Bildirimi Formu
- 3 Adet Vesikalik Fotograf (Son 6 ay iginde ¢ekilmis)
- Tlan Edilen Kadro Igin Istenen Belgeler
- SGK Hizmet Dokiimii
Universitemizde gorev yapan personf:lin B o ) Personel Daire )
43 12547 sayili Kanunun 13/b-4 Maddesi - Birim Talep Yazis1 (Gorevin niteligine gore) - 10 Giin
L . : . Baskanhgi
Kapsamindaki Gorevlendirme Islemleri
Akademik Personelin 2547 sayili
m Yiiksekogretim Kanunu'nun 37 nci - 'Hgili Kurum Kurulusun yada Personelin Talep Dilekgesi Kadrosunun Oldugu 1Ay
Maddesi Kapsamindaki Gérevlendirme |Universite Y 6netim Kurulu Birim

Islemleri
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Akademik Personelin 2547 sayil1
Yiiksekogretim Kanunu'nun 38 nci _ . . . Personel Daire
45 Maddesi Kapsamindaki Gorevlendirme - Ilgili Kurum Kurulusun yada Personelin Talep Dilekgesi Baskanh 1Ay
Islemleri
Akademik Personelin 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu'nun 39 uncu . . . Kadrosunun Oldugu
46 Maddesi Kapsamindaki Gorevlendirme |~ Personclin Talep Dilekcesi Birim 1Ay
Islemleri
Akademik Personelin 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu'nun 40/b Lo . e
47 Maddesi Kapsamindaki Gorevlendirme - Ilgili Kurumun Talebi Rektorliik 1Ay
Islemleri
Akademik Personelin Teknoloji Kadrosunun Oldugu
48 |Gelistirme Bolgelerinde - Personelin Talep Dilekgesi o & 1Ay
. .. . Birim
Gorevlendirilmesi
- Kurumun Talep Yazist
49 Idari Personelin Kurumlar Arasi Gegici |- Memurun Muvafakat Yazist Personel Daire 1A
Siireli Gérevlendirme Islemleri - Cumhurbagskanlig: Idari Isler Baskanligi (Personel ve Prensipler Genel Bagkanlig1 y
Midiirligi)
Idari Personelin Kurum i (iiniversite) - . Personel Daire .
50 Vekaleten Gérevlendirme Islemleri - Birimin Teklif Yazis: Bagkanhigi I Gin
Doktor Ogretim Uyesi Kadrolarindaki -
51 |Akademik Personelin Gorev Siiresi - Kadrosur_lu_n Oldugu 3 Giin
: . Birim
Uzatma Iglemleri
Ogretim Gorevlisi Kadrolarindaki _
52 |Akademik Personelin Gorev Siiresi - Kadrosur_lu_n Oldugu 15 Giin
; . Birim
Uzatma Islemleri
Arastirma Gorevlisi Kadrolarindaki 5
53 |Akademik Personelin Gorev Siiresi - Kadrosur?u_n Oldugu 3 Giin
; . Birim
Uzatma Iglemleri
Akademik Personelin Derece Terfi Kadrosunun Oldugu .
54 |; . - L 3 Giin
Islemleri Birim
Akademik Personelin Kademe Terfi Kadrosunun Oldugu .
55 |; . - L 3 Giin
Islemleri Birim
Idari Personelin Kademe ve Derece Terfi Personel Daire .
56 |. R - N 3 Giin
Islemleri Bagkanhigi
Akademik Personelin Kadro fhdas Personel Daire
57 . . - N 2 Ay
Islemleri Bagkanhigi
58 Akademik Personelin Dolu Kadro ) Personel Daire 2 A
Derece Degisikligi Bagkanhigi y
59 Akademik Personelin Bos Kadro ) Personel Daire 2 A
Derece/Unvan Degisikligi Bagkanlig1 y
Akademik Personelin Bog Kadro - Birimin Karar Yazis1 i
60 Aktarimi - Universite Yonetim Kurulu Karari lgili Birim 2AY
. . - Kisinin Talebi
Ak k P lin Dolu K b
61 Akfdr?:: ersonelin Dolu Kadro - Birimin Karar Yazist Tlgili Birim 2 Ay
a - Universite Yonetim Kurulu Karar1
62 |idari Personelin Kadro ihdas Islemleri |- Birimlerin Talepleri Personel D?Ire 2 Ay
Bagkanlig1
Idari Personel Kadro Thdas, Dolu/Bos, personel Daire
63 |Derece ve Unvan Degisikligi, Kadro - Birimlerin Talepleri Baskanli: 2 Ay
Tenkis/Tahsis Islemleri } £
Aile, Calisma ve
Sozlesmeli Personel (4/B) Pozisyon Sosyal Hizmetler
64 2 4 - Bakanhigi 2 Ay

Ihdas Islemleri

Strateji Biitce
Baskanlig1
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- Diploma veya Mezuniyet Belgesi
- Niifus Ciizdant Fotokopisi
- Saglik Raporu (Gorevini devamli yapmasina engel olabilecek akil
hastaligi bulunmamasi) Ruh Saghgi ve Hastaliklart Uzman
65 4/B Sozlesmeli Bilisim Personeli hekimlerinden alinmasi gerekmektedir Hazine ve Maliye 3A
Pozisyon Islemleri - Adli Sicil Kayit Belgesi Bakanligi y
- Askerlik Terhis Belgesi veya Durum Belgesi
- Mal Bildirimi Formu
- 3 Adet Vesikalik Fotograf (Son 6 ay iginde gekilmis)
- Tlan Edilen Kadro Igin Istenen Belgeler
Aile, Calisma ve
Siirekli Is¢i Thdas ve Kullanma Tzni Sosyal lenjetler
66 islemleri - Bakanligi 2 Ay
ylemie Strateji ve Biitge
Bagkanligi

67 Akademik Personelin Ortadgretim ve - Talep Dilekgesi Kadrosunun Oldugu 3 Giin
Lisansiistii Egitim Intibaklar: - Mezuniyet Belgesi veya Diploma Birim
Akademik Personelin SSK, Bagkur vb. Kad Oldug

68 |Hizmet Intibaki (01.10.2008 éncesi - Talep Dilekgesi & msgril:lil:n uEl 3 Ay
girisler i¢in)

. . [ - Dilekge .. .. ..

69 [Akademik Personelin Askerlik Intibaki . . Gorev Yapilan Birim 1 Giin

- Terhis Belgesi

70 .Akiademlk Personelin Ayliksiz Izin ) Gorev Yapilan Birim | Giin
Intibaki
Idari Personelin Ortadgretim ve - Dilekge . .. .

71 . . . . Yapilan B 1
Lisansiistii Egitim Intibaklar1 - Diploma veya Mezuniyet Belgesi Gbrev Yapilan Birim Giin
Idari Personelin Hizmet Intibaki - Dilekge N ..

72 Yapilan B 2 A
(5434 sayili KanunaTabi Olanlar) - Hizmet Dokiimii Gbrev Yapilan Birim y
Lo . i - Dilekge R .. ..

73 |Idari Personelin Askerlik Intibaki . . Gorev Yapilan Birim 1 Giin

- Terhis Belgesi
74 |idari Personelin Ayliksiz izin Intibaki - Gorev Yapilan Birim 1 Giin
- Dilekge

75 |idari Personelin Hizmet Intibaki - Hizmet Dokiimii Gorev Yapilan Birim 1Ay

76 |idari Personelin Yillik izin Islemleri - izin Talep Formu Gorev Yapilan Birim 1 Saat

77 |idari Personelin Mazeret lzin islemleri | ¥zn’1 .Talep Formu/Dilek¢e Personel D?Ire 1 Saat

- Ilgili Evrak Bagkanligi
78 |idari Personelin Sthhi izin Islemleri - Hastalik Raporu Personel D?Ire 1 Saat
Bagkanligi
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79 |idari Personelin Ayliksiz izin Islemleri |- Talep Dilekgesi Personel D?Ire 5 Giin
Bagkanlig:
80 !darl Per.sonehn Hac [zni (Ayliksiz) - Talep Dilekgesi Gorev Yapilan Birim 5 Giin
Islemleri
81 |Siirekli Is¢i Personelin Izin Islemleri - 1zin Talep Formu Gorev Yapilan Birim 1 Saat
Akademik ve Idari Personelin Yas'a
82 N . - - 1A
Bagli Emeklilik Islemleri y
Akademik ve idari Personelin Hizmet . Tale? Dilekgesi s
83 Siiresi Nedenivle Emeklik islemleri - Fotograf Ilgili Birim 1Ay
Hrest Nedenyle Tmexii fylemien - Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
- Talep Dilekgesi
Akademik ve Idari Personelin Vefat ) Y(')legi?i;eliazli
84 [Nedeniyle Bakmakla Yiikiimlii nBelg ilgili Birim 1Ay
Yakinlarina Aylik Baglama Tslemleri - Fotograf -
- Niifus Kayit Ornegi
- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
- Talep Dilekgesi
Engelli Personelin Engelilik Nedeniyle |- Engelli Saglik Kurulu Raporu e Ty
8 Emeklilik Islemleri - Fotograf lgili Birim LAy
- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
- Talep Dilekgesi
Akademik ve Idari Personelin Maluliyet |- Engelli Saglik Kurulu Raporu b
8 Nedeniyle Emeklilik fslemleri - Fotograf lgili Birim 1Ay
- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
Aday Memurun 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu Madde 56 Personel Daire
87 . . - N 1 Hafta
Kapsaminda Gorevine Son Verilme Bagkanhgi
Islemi
Aday Memurun 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu Madde 57 Personel Daire
88 . . - . 1 Hafta
Kapsaminda Gorevine Son Verilme Bagkanlig1
Islemi
Idari Personelin 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu Madde 94 -Talep Dilekgesi (Istege Bagh Cekilmede) T
89 Kapsaminda Gorevine Son Verilme -Tutanak lgili Birim 1 Hafta
Islemi
Idari Personelin 657 sayih Devlet
Memurlari Kanunu Madde 98 i
%0 Kapsaminda Gorevine Son Verilme i lgili Birim 1 Hafta
Islemi
Akademik ve Idari Personelin Disiplin
91 |Sorusturmasi Sonucu Gérevine Son - Ilgili Birim 1 Hafta
Verme Islemi
6z1 li P lin Soz1 Fesih . .
92 .SOZ esm.e i Personelin Sozlesme Fesi - Talep Dilekgesi (Istege Bagl Fesihlerde) Ilgili Birim 1 Giin
Islemleri
93 Sozl?smell Pe.rsonehr% Soézlesme ) figili Birim | Giin
Yenilememe Islemleri
Arastirma Gorevlisinin Lisansiistii Personel Daire
94 | .7 - - 1Ay
Egitimi Tamamlamasi Bagkanlig1
95 |Siirekli Isginin Is Akdi Feshi Islemleri |- Talep Dilekgesi (Istege Bagh Fesihlerde) Tlgili Birim 1 Giin
. Personel Daire
96 [Dekan At: Islemleri - 2-6A
ekan Atama Islemleri Baskanligi y
97 Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu ve ) Personel Daire 3 Giin
Enstitii Miidiirii Atama Islemleri Bagkanlig:
Rektorliige Bagl Boliimler ile Meslek Personel Daire
98 |Yiiksekokullar1 Bolim Bagkan1 Atama |- MYO ve Yiiksekokullar Igin Miidiirliigiin Teklifi 3 Giin

Islemleri

Bagkanhigi




T.C. ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNiVERSITESI
PERSONEL DAIRE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN SUNUM SURECINDE

o - -
z | . ) HIiZMETIN
<5 |LLEAL LI BN BASVURUDA iSTENEN LK BASVURU ORTALAMA
%) BELGELER MAKAMI TAMAMLANMA
SURESI
99 [Merkez Miidiirii Atama Islemleri - Personel D?Ire 3 Giin
Bagkanlig:
100 [Koordinatér Gérevlendirme Islemleri - Personel D?Ire 1 Giin
Bagkanhigi
S s e e ; . Personel Daire ..
101 (Ikinci Idarecilik Gorevi Onay Islemleri - N 10 Giin
Bagkanlig1
102 Aday M.emurlar I¢in Temel Egitim ) Personel D?lre 2 Ay
Islemleri Bagkanlig1
103 Aday M.emurlar I¢in Hazirlayic1 Egitim ) Personel D?lre 3 Ay
Islemleri Bagkanlig1
. L. Personel Daire .
104 |Hizmet I¢i Egitimler Baskanh 1/2 Giin
105 |Oryantasyon Egitimleri - Personel Daire 1/2 Giin
T 4 & Bagkanlig1

106 |Mal Bildirimi - Birimin Yazisi _ flgili Birim 10 Dakika
- Personelin Mal Beyannamesi

- Birimin Yazisi

107 |Ek Mal Bildirimi . . Tlgili Birim 10 Dakika
- Personelin Mal Beyannamesi
108 |Zam ve Tazminatlar - - 2 Ay
NP . - Istek Belgesi Personel Daire .
109 |Malzemelerin Giris Islemleri  Tagmur islem Fisi Baskanligi 1 Giin
110 |Malzemelerin Cikis Islemleri - Istek Be.1g651 .. Personel D?Ire 1 Giin
- Tasmir Islem Fisi Bagkanlhigi
s . - Karsilikli Devi Belgesi Personel Dair
111 |Malzeme Devir Islemleri arstikct ev1r. Qnay clgest ersone ?I € 1 Giin
- Tasinir Islem Fisi Bagkanlig:
- Hurda Diisiim Komisyon Raporu .
. . . . Personel Dair
112 [Malzemelerin Kayittan Diigiilmesi - Teknis Servis Raporlari eBsaoanll?ll € 2 Giin
- Tagmnir Islem Fisi ¥ &
. . . - Tasinir Tslem Fisi Personel Daire ..
113 |D Mal V4 1
3 |Demirbas Malzeme Zimmeti  Barkot Fisi Baskanlig Giin
114 |[Dénem Cikis Raporlart Donem Sonu Rapor Personel Daire 1 Giin
§ ap U Raporu Baskanhgi "
- Tlgili Birimden Gelen Atama, Terfi, Intibak v.b.
- Personel Beyanlari Personel Daire
115 |Maas Islemleri - Atama Karanamesi 1 Giin

Baskanhg
- Maas Nakil Belgesi askanlig

- Goreve Baglama Yazisi




T.C. ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNiVERSITESI

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN SUNUM SURECINDE

©) - -
z | . ) HIiZMETIN
<5 |LLEAL LI BN BASVURUDA iSTENEN LK BASVURU ORTALAMA
%) BELGELER MAKAMI TAMAMLANMA
SURESI
- Yonetim Kurulu Karari
- Gorevlendirme Onay1
116 Yurt Igi Gorevlendirme Yolluk - Gidis Doniis Bileti veya Rayi¢ Bedeli Personel Daire 1 Giin
Odemeleri - Yurti¢i Yurtdist Gegici Gorev Yollugu Bildirimi Bagkanlig1
- Harcama Talimati
- Odeme Emri Belgesi
- Gbrevlendirme Personel Daire
117 |Hizmet I¢i Egitim Odemeleri - Cesitli Odemeler Bordrosu . 1 Giin
4 . . Bagkanlig1
- Odeme Emri Belgesi
- Jiiri Uyeligi Gorevlendirmesine fliskin Yénetim Kurul Karart
Universitemiz Dog. ve Prof. Kadrosuna |~ Jirri Gorev Belgesi .
. e - Bordro Personel Daire .
118 [Atanan Akademik Personelin Jiirisine N 2 Giin
Ait Jiiri Uyeligi Ucreti Odemesi - Maas Bordrosu Baskanh:
Hr Lyenet - Odeme Emri
- Harcama Talimati
. s . - Uye Olunan Sendika Tarafindan Kurumumuza Génderilen EK 1 - - . .
119 |Sendika Giris Isleml o . N Ilgili Sendik 10 Dakika
encika Ling Tylemten Kamu Gorevlileri Sendikalrina Uyelik Formu gt Sendika
- EK 3 - Kamu Gérevlileri Sendikalart Kamu Gérevlisinin Uyelikten
. ; . Cekilme Bildirimi Formu i .
120 |Sendika Cikis Isleml o . R . . Ilgili B 10 Dakika
endika Gilas Islemleri - EK 4 - Kamu Gorevlileri Sendikalar1 Uyelikten Cekilme Disindaki gt Birm
Diger Nedenlerle Ayrilmalar ve Isyeri Degisikligi Bildirim Formu
. .. e e . - EK 4 - Kamu Gérevlileri Sendikalar1 Uyelikten Cekilme Disindaki T .
121 kali B D kligi Isleml . Tigili B 10 Dakik
Sendikali Birim Degisikligi Islemleri Diger Nedenlerle Ayrilmalar ve Isyeri Degisikligi Bildirim Formu g Bim 0 Dakika
122 |Kurum Idari Kurul Toplantilar: - Yetkili Sendikaca Giindem Maddemlerinin Belirlenmesi Pe]éi(;rlliﬁg e 15 Giin
123 |Sendikal: Uye Tespiti Islemleri - Sendika Uye Listeleri Personel D?Ire 15 Giin
Bagkanhigi
- Personel Talep Dilekgesi
124 |Hususi Damgali Pasaport Tslemleri - Personelin, Esinin ve Cocuklarinin Niifus Ciizdani Fotokopisi Kadro Birimi 30 Dakika
- Hususi Damgali Pasaport Talep Formu
- Personel Talep Dilekgesi
125 [Hizmet Damgal: Pasaport Islemleri ) Pé?rsonehn, E$11’1-11’1 ve Cocuklarinin Niifus Ciizdant Fotokopisi Kadro Birimi 30 Dakika
- Hizmet Damgali Pasaport Talep Formu
- Gorevlendirme Onay ve Olur Evraki
126 I"darl PE:.rsonelm Giyecek Yardimi ) Personel Dflll’e 2 Giin
Odenegi Bagkanlig1
- Resmi Gazete Ucreti Odeme Evraki Personel Daire
127 |Resmi Gazete ilan Ucreti Odemeleri - Harcama Talimati ~ 1 Giin
. . Bagkanlig:
- Odeme Emri
Akademik ve Idari Kadro Bilgileri Veri . .. s .
- -Mart-H, -Eyliil ve Aralik Ayl I 1 P ID
128 |Giris Islemleri(Kamu E-Uygulamale- art-Haziran-Eyliil ve Aralik Aylarinin Son Giinii Itibariyle ersonel Daire 3

biitge)

(Akademik ve Idari Personel Verileri)

Baskanhgi




